附件
北京第二外国语学院招聘非事业编制人员岗位
	序号
	岗位
	学历学位
	专业方向
	岗位职责
	其他要求
	招聘人数
	岗位联系人

	[bookmark: OLE_LINK10]1
	商学院MBA中心
行政管理岗
	本科及以上学历
	专业不限，文学、教育学、经济学、管理学相关专业优先考虑。
	1.负责研究生招生及宣传等相关工作。
2.负责研究生日常培养等相关工作。
3.负责学生管理等相关工作。
4.负责研究生导师管理等工作。
5.完成领导布置的其他工作。
	1.具备良好的英语沟通能力，能协助推进人才培养的国际化进程。
2.拥有出色的组织、沟通与协调能力，服务意识强，富有团队协作精神。
3.熟练掌握排版设计、社交媒体运营技能者优先。
	1
	吴老师，邮箱：mba@bisu.edu.cn
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