东北林业大学家居与艺术设计学院辅助秘书派遣人才岗位

	岗位名称
	岗位数量
	专业要求
	工作内容
	政治面貌

	辅助秘书派遣人才岗位
	1
	具有家居学院工科和艺术学科相关专业背景，具有较强的语言表达能力、文字写作能力（应具备独立撰写新闻稿、工作方案或工作报告的能力）、组织管理能力、协调沟通能力，能够熟练操作各类常用办公软件。
	协助各秘书完成学院日常办公、公文撰写和行政相关工作。
	不限



