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北京中关村科学城科技投资管理有限公司法律合规部部长岗位职责及任职资格

1、 岗位职责
1.全面负责法律合规部门工作，落实分管领导要求，负责执行部门发展战略和工作计划。
2.向公司领导班子汇报法律合规工作，对重大事项决策提供法律合规意见支持。
3.负责建立和完善公司内部制度、流程及内控体系建设。
4.组织合规内控专项审查工作，监督业务开展符合内部制度要求，确保内控措施有效执行。
5.管理公司合同审核、法律咨询；牵头处理基金投资业务法律纠纷案件。
6.负责与基金业协会相关的产品备案、信披、监督检查等管理事项。
7.负责对部门内部员工的监督和指导，提升团队工作效率。对外负责与监管机构进行工作联系，维护良好关系。
二、任职资格
1． 法学或法律专业硕士及以上学历，具有法律职业资格证书。
2． 深入了解法律合规领域的最新动态和趋势，熟悉企业内控体系建设。
3． 精通相关法律法规，掌握合同审核、纠纷处理等专业技能，了解国际法律环境及跨国法律事务处理。
4． 7年以上法律合规工作经验，3年以上管理相关工作经验。

