滨海团泊公司员工外部招聘
岗位说明书
	基本信息：

	岗位名称
	前期运营管理岗

	所属部门
	项目安全管理部
	直接上级
	副部长

	岗位职责：

	1
	协助负责组织项目前期市场调研与分析，通过市场扫描完成编制市场调研报告，分析评估项目的商业可行性与盈利模式，建立基础的财务测算模型，预测投入产出比及盈亏平衡点；

	2
	协助负责实施方案策划与编制。撰写项目整体运营策划方案，梳理并优化项目运营全流程，协调统筹资源推进项目进度，并做好风险识别和风险预控管理；

	3
	协助负责现场运营管理具体工作。负责项目前期筹备落地，运营期间现场调度与指挥，同时做好跨部门协同工作；

	4
	协助负责组织后期评价与优化迭代。建立考核体系，定期输出运营数据分析报告，做好效果评估。组织项目复盘会议，总结经验与不足之处，并有针对性地做好优化建议，推动项目持续迭代升级；

	5
	协助负责项目档案整理、档案验收，配合完成竣工项目档案归档工作；

	6
	协助负责项目前期运营管理相关公司制度的编写和修订工作；

	7
	完成公司安排的相关工作。

	任职资格：

	1
	具有1年以上企业工作经历；

	2
	一般应具有大学本科及以上学历；

	3
	[bookmark: _GoBack]熟悉国家、地方相关政策和法律法规，具有较为扎实的专业功底；

	4
	具备正常履行职责所需的身体条件。





