附件1
成都市武侯区簇桥中心幼儿园公开招聘1名编外人员岗位表
 
	序号
	用工单位
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	岗位条件

	[bookmark: _GoBack]1
	成都市武侯区簇桥中心幼儿园
	后勤人员
	1
	1.负责幼儿园安全、基建、采购、资产、内部控制管理、食堂管理等日常事务。
2.负责后勤各类公文、报表、台账、资料整理归档等。
	1.截至2026年10月31日，在1986年10月31日及以后出生。
2.取得工程管理、财务管理等相关专业本科及以上学历，且获得相应学位证书。
3.能熟练操作Word、Excel等办公软件，能够独立完成台账建立、数据统计、材料整理。
4.熟悉政府采购、资产管理、校园安全等业务流程，有相关工作经验。




