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岗位表

	序号
	招聘岗位
	学历
	岗位职责
	任职要求
	需求人数
	备注

	1
	投资业务专员
	本科及以上学历
	1.项目拓展与筛选：围绕公司战略规划和投资方向，开展行业研究与市场跟踪，拓展项目来源，建立项目储备库；对拟投项目进行初步筛选、立项论证及材料整理。
2.尽职调查与投资分析：组织或参与财务、法律、业务等尽职调查，收集核实项目资料，搭建财务模型及估值分析，撰写尽职调查报告、投资分析报告、可行性研究报告及投资建议书。
3.投资决策与交易执行：参与投资方案设计、交易结构搭建、商业谈判及投资协议、股东协议等合同文本的起草、修订与审核对接；协调法律、财务、评估等中介机构，推动项目审批、签约及资金交割。
4.投后管理与退出：负责已投项目投后跟踪管理，建立投后管理台账，定期收集经营、财务及治理信息，撰写投后管理报告，识别、评估和预警投资风险，协助制定并推动退出方案实施。
5.合规与风险管理：确保投资业务符合法律法规、国资监管、行业监管及公司制度要求；协助完善投资管理制度、业务流程和风险防控措施，配合审计、巡察、检查及整改落实。
6.年度投资计划执行：根据公司年度投资计划，配合推进项目筛选、立项、尽调、决策、投放及投后管理等各环节工作，做好投资进度跟踪、数据统计、台账更新和情况汇报。
7.完成上级交办的其他工作事项。
	1.本科及以上学历，金融相关专业。
2.具备正常履行职责的身体条件和心理素质。年满18周岁以上、38周岁以下（1987年10月至2008年10月期间出生）。出生日期以有效居民身份证记载为准。
3.具有两年及以上金融行业从业经验。
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