附表1
重庆蓝盾电子集团有限责任公司
公开招聘岗位
	序号
	部门
	岗位名称
	工作职责
	任职资格
	人数

	1
	装备财务部
	总账及报账会计
	（一）核对工资数据，编制明细表、汇总表并发放；
（二）核对余额表、明细表、现金流量表及财务报表正确性；
（三）核对销项税账上数据与报送数据，确保无误；
（四）核对收入部分凭证，并将需修改的凭证及时通知制单人，督促其修改；
（五）协助其他部门提供财务数据；
（六）负责审核日常报销、撤项申请等；
（七）负责申报、计算并缴纳个税；
（八）负责与采购专员核对结算项目采购成本，确保成本一致；
（九）填写可结算项目税金及采购成本数据，做好项目结转准备；
（十）催促项目负责人及时更新可结算项目状态，与各事业部沟通项目具体情况，做好结转准备工作；
（十一）进行各项对外审计，完成各类财务资料的提供及数据解释工作；
（十二）配合进行项目管理系统财务数据相关模块建设及优化；
（十三）收集子公司财务数据，编制季度财务报告，准备相关附件资料，进行支委会传阅；
（十四）负责清理应收款、其他应收款项目，编制开票未回款清单，及时提供相关部门进行催收，定期编制应收账款清理报告；
（十五）负责会计凭证保存工作，定期核对会计凭证的数量及连贯性；
（十六）负责按领导要求对上述事项定期或不定期进行文字汇报、数据编写等工作；
（十七）服从公司安排，完成但不限于值班等工作，完成领导安排的其他工作。
	（一）中共党员优先；
（二）年龄在38周岁及以下；
（三）学历专业：本科及以上学历，财务、会计相关专业；
（四）职业资质：持有中级会计职称及以上资格证书，具有注册税务师资质优先；
（五）工作经验：3年以上会计岗位工作经验，熟悉审计、税务、全盘账务处理流程，具有大型国企或相关行业工作经验者优先；
（六）能力素质：熟练使用财务软件及办公软件，具备良好的文字写作能力，工作细致严谨，具备良好的沟通协调能力，有驾照优先；
（七）无犯罪记录，品行端正，具有良好的职业道德，服从领导安排。

	1

	2
	装备财务部
	税务及审计会计
	（一）负责往来账务付款及固定资产账务处理；
（二）负责收入、发票、出入库核对工作，定期对日常采购人员对财务人员发票签收本进行签收、归档；
（三）负责日常研发费用归集；
（四）对采购人员提交付款单据、销售合同、借款单据、通用审批等进行初审，并提交领导审批；
（五）负责固定资产卡片录入工作；
（六）负责成本、费用类凭证的核对工作；
（七）负责附加税核对结转工作，保证申报数据与账面数据一致；
（八）负责公司税务申报工作；
（九）编制公司合并报表；
（十）负责年度预算编制工作，并对日常工作中的支出进行管控；
（十一）及时完成应付账款及其他已付款等账目清理，对款项清理专项报告中未来票项目进行发票催收；
（十二）协助相关部门查询、提供报表财务数据；
（十三）负责税收情况预测报送工作；
（十四）定期拜访税务，保持良好税务关系，积极落实税收优惠政策；
（十五）负责高企、软件企业等专项审计报告工作；
（十六）负责相关联公司财税工作；
（十七）负责企业所得税汇算清缴及研发费用加计扣除工作；
（十八）负责对上述事项定期或不定期进行文字汇报工作；
（十九）服从公司安排，完成但不限于值班等工作，完成领导安排的其他工作。
	（一）中共党员优先；
（二）年龄在38周岁及以下；
（三）学历专业：本科及以上学历，财务、会计相关专业；
（四）职业资质：持有中级会计职称及以上资格证书，具有注册税务师资质优先；
（五）工作经验：3年以上会计岗位工作经验，熟悉审计、税务、全盘账务处理流程，具有大型国企或相关行业工作经验者优先；
（六）能力素质：熟练使用财务软件及办公软件，具备良好的文字写作能力，工作细致严谨，具备良好的沟通协调能力，有驾照优先；
（七）无犯罪记录，品行端正，具有良好的职业道德，服从领导安排。
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