附件                 

XXX个人简历（模板）
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姓名：
意向岗位：人力资源专员
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电话：13888888888
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邮箱：example@163.com
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年龄：24
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现所在地：上海市
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政治面貌：共青团员
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意向岗位：人力资源专员
意向城市：上海市
期望薪资：8-10K/月
求职类型：社招
教育经历[image: image8.png]



2019/09-2025/06                 海南热带海洋学院
  本科
        计算机科学与技术

学分绩点：3.0，主修编程语言（Python、Java）、数据结构、算法设计、数据库原理、计算机网络等核心课程，构建了扎实的计算机技术知识体系，具备技术与行政工作的双重适配基础。

实习经历[image: image9.png]



2021/03-2023/03                 中国人民解放军xxxxx部队
严守部队纪律，参与军事任务保障工作，锤炼了严谨细致、吃苦耐劳的工作作风及高效执行力。
负责部队内部文件收发、登记与流转管理，运用计算机基础技能维护办公系统、处理日常数据，保障信息传递及时准确。
2024/07-2024/12                  三亚禹瑞网络科技有限公司
          前端工程师（实习生）
1.核心开发：依据产品需求文档与UI设计图，独立完成前端页面结构搭建、样式编写及交互功能实现，覆盖PC端+移动端双端适配
2.技术落地：熟练使用Vue核心技术栈，搭配Element  UI组件库快速构建业务页面，保障代码规范、可复用性强
3.协同工作：与后端团队紧密协作，对接Java/PHP后端接口，完成数据请求、渲染及异常处理，确保前后端数据交互精准
4.测试优化：参与项目测试环节，自主排查页面兼容性、性能卡顿等问题，修复各类前端bug，优化页面加载性能，提升用户体验
5.技术迭代：主动学习前端新技术，跟进行业趋势，将新技能应用于项目优化，同时完成项目开发文档、接口文档的整理归档
2025/08-2025/12                   三亚崖州区政务服务中心
           行政专员（志愿者）
1.负责起草、整理和归档办公室各类公文、报告及日常文书；
2.协助组织内部会议，完成会议记录、纪要撰写及事项跟进：
3.负责部门内外部信息传递与协调，保障沟通顺畅高效：
4.协助完成日常行政事务管理及领导交办的其他工作。
5.作为行政部与各部门间的沟通桥梁,及时传达行政通知与要求,协调解决部门间行政事务问题。
6.主要负责单位文件收发以及材料整合,按照上级要求,配合单位相关人员下包点村做好对接工作,完成上级领导交待任务。
项目经历[image: image10.png]A




2024/02-2024/06                基于mediwiki海洋知识图谱研究             开发人员

协助导师完成海洋领域知识图谱基础搭建,基于Mediawiki平台设计知识条目分类体系(涵盖海洋生物、海洋地理、海洋灾害等核心模块)规范数据录入标准与属性定义。
一参与海洋领域文献与公开数据的整理标注,完成500+条结构化知识条目录入,协助优化Mediawiki的知识关联功能,提升图谱内节点(如“珊瑚礁生态系统”与“海洋温度变化”的关联准确率。
-配合导师测试知识图谱的检索与展示效果,收集用户反馈并提出2项界面优化建议,助力提升图谱的易用性,为后续海洋知识科普与科研数据查询提供基础支持
2025/08-2026/03                基于Java的农产品推荐系统设计与实现            开发人员
技术栈：Java+Spring Boot+Vue+MySQL，后端接口开发+前端页面搭建+数据推荐算法落地
核心负责：后端采用Spring Boot构建RESTful接口，对接MySQL实现农产品数据增删改查；前端用Vue实现用户交互页面，完成首页展示、分类筛选、个人中心等模块开发
核心亮点：集成协同过滤推荐算法，根据用户浏览、收藏记录精准推送农产品，提升推荐匹配度；实现管理员后台，支持数据批量管理与系统运维
项目成果：独立完成系统全流程开发与测试，功能稳定无核心bug，顺利通过毕业设计答辩
校园实践[image: image11.png]v




2023/03-2025/06                 校学生会办公室                               学生助理
协助老师处理日常行政事务、对接我班50+名同学需求，协调组织校园活动3场，锻炼了高效沟通与统筹协调能力。
参与老师科研辅助工作，整理课题资料、搭建简易数据模型，提升了文档处理与数据整理能力；负责班级党建相关工作及学生信息录入
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相关技能
证书：c2驾驶证，英语四级，驾驶证（可附：学历证书、退役证、技能证书等）
技能：办公技能：熟练运用Office套件（Word、Excel、PowerPoint），可高效完成文件撰写、数据统计分析、汇报PPT制作；具备文档规范化管理经验。，专业技能：掌握Python、Java编程语言及数据库原理，具备基础的系统维护、数据处理与知识图谱搭建能力。语言能力：普通话母语水平，英语四级（400+分），具备基础读写与沟通能力。
自我评价[image: image13.png]



兼具行政办公实践经验与计算机专业技术背景，熟练掌握行政事务处理流程与办公软件，同时具备数据处理、系统维护等技术能力，适配行政与计算机相关岗位需求。
实习与部队经历培养了严谨细致、责任心强的工作态度，擅长跨部门沟通协调与多任务处理，能快速适应工作环境并解决突发问题。
中共预备党员，政治素养良好，团队合作意识突出，对工作充满热情，愿意持续学习提升，为岗位贡献价值。
荣誉证书

服役期间奖项：

1.2022年四有优秀士兵
2.2022年嘉奖
省级奖项：2023年海南省红色挑战杯三等奖校级奖项：
1.2023年服务奉献奖
2.2023年暑假社会实践项目优秀团队与团队优秀个人
