工作证明

兹证明         （身份证号：                  ）系我单位员工，现将该员工在我单位的工作情况证明如下：
一、入职及工作时长
该员工于      年    月    日入职我司，至      年    月    日已在我单位工作 [请填写具体年数]。
二、工作岗位及内容
该员工现/曾任我司 [所在部门] 部门 [具体职务名称，如：高级软件工程师] 。
特此证明。

单位名称（盖章）：
单位联系人：
联系电话：
单位地址：

日期：    年   月  日



说明：若单次工作证明时长及内容不满足应聘条件，可联系过往入职单位开具，累计计算。
