附件1
财务管理岗任职条件表
	财务资金部
	岗位及
人数
	岗位职责
	任职条件

	
	
	
	基本条件
	学历
	工作经验

	
	财务
管理岗
1名
	1.协助部门主任统筹制定部门工作计划、财务信息系统管理并组织贯彻执行，内部管控体系及财务相关制度建设。
2.协助部门开展公司资金统筹管控工作，确保资金安全、高效及合规。
3.组织公司及子公司的财务核算，负责审核各类记账凭证、财务账簿，严格把控成本、费用报销审核关口，甄别不合规支出，规范费用列支标准；精准、及时完成各项收入、成本、费用的确认与结转，确保账务处理真实、准确、完整；按期完成月度、季度、年度结账工作，保障财务数据真实反映公司经营成果与财务状况。
4.组织公司及子公司日常税务核算、税种计提、纳税申报工作，筹划享受税收优惠，编制年度所得税汇算清缴资料，按时缴纳各类税款。
5.组织计划公司及子公司年度财务预算、决算编制工作。
6.协助组织配合集团委托的会计师事务所对公司及子公司的各类审计工作，配合外部监管机构的检查及专项审计工作；开展公司财会监督检查、内部审计财务相关工作。
7.协助部门主任参与项目调研、项目尽职调查，出具拟投资项目财务相关意见，配合做好公司已投资项目投资后评价工作。
8.组织财务档案管理工作，协助部门主任开展财务内外协调并为公司创建良好的内外部财务环境。
9.完成其他综合性财务工作。落实部门交办的各项临时性、专项性财务工作，积极配合公司年度重点工作、专项整改、财务专项排查等任务；持续学习最新财税政策、财经法规、公司财务管理制度，更新专业知识，优化工作方法，主动提升财务管控能力，协助部门推进各项财务工作提质增效。
	1.财务类、会计类、审计类等相关专业毕业；
2.具有经济类、会计类副高级及以上职称优先；
3.熟悉财会、管理会计、税务、审计、等相关知识，精通财务管理等工作；
4.熟练使用金蝶财务软件、office等常用办公软件；掌握公文写作基本技能，具有较好的审核分析能力和组织协调能力；
5.有较强的事业心、责任感；具备良好的职业道德和敬业精神；积极向上，无不良嗜好，身体健康；奉公守法，廉洁自律；无失信人、被执行人、犯罪等不良记录；
6.中共党员优先。
	[bookmark: _GoBack]硕士研究生及以上学 历或相关专业副高级及以上职称。
	应当具有5年以上企业财务管理等相关岗位的工作经验。




- 6 -

