附件1：
招聘岗位及要求

	序号
	岗位
名称
	招录
人数
	基本条件
	任职要求
	薪资待遇(元/月)

	1
	文秘岗
	1
	年龄35周岁以下，本科及以上学历，中文、汉语言文学、新闻传播、行政管理等相关专业优先，中共党员优先。
	擅长文稿撰写、具有较好的文字功底；具备会议组织、行政统筹、来访接待等综合事务处理能力及相关工作经验。
	4000-5000；
缴纳五险一金

	2
	讲解员岗
	1
	年龄30周岁以下，大专及以上学历，持有普通话水平测试二级甲等证书。
	擅长现场讲解、具有较好的沟通表达能力；具备文稿撰写、来访接待等综合事务处理能力及相关工作经验。
	4000-5000；
缴纳五险一金
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