应聘人员登记表
（本表是资格审核的重要依据，请如实、准确、完整、清晰填写） 

应聘岗位：必填项    请不要变更此表格的格式和字体！                       
	姓    名
	
	性    别
	
	证件照片

	出生日期
	精确到日
	籍    贯
	具体到县
	

	民    族
	
	户口所在地
	具体户籍地
	

	参加工作时    间
	年.月
	现居地
	详细填写
	

	婚    否
	否/是/离异
	政治面貌
	共青团员/群众、中共党员（如果是党员须填写入党时间）
	

	身份证号码
	必填

	学历
学位
	全日制教育
（最高学历、学位）
	本科/

专科，需填写是否有学士学位。我司要求第一学历必须是全日制本科及以上。
	院校系专业
及毕业时间
	例如：新疆大学建筑工程系土木工程专业2021年6月毕业

	
	在职教育
（最高学历、学位）
	在职教育是指成人/函授性质等
	院校系专业
及毕业时间
	例如：南开大学预算工程2025年6月毕业

	现（原）工作单位及部门
	必填项

	任岗位或职务
及时间
	必填项
	工作证明人   及职务
	必填项

	相关资格
证书（哪个省份颁发）
	例：一级建筑师（市政）国家或省内认可的岗位或等级证书等，二级建筑师（水利）·新疆
	专业技术
职称（哪个省份评聘）
	仅指职称证书

例：中级建筑·新疆（以评代考/以考代评）

	手机号码
	必填
	电子邮箱
	必填

	培训经历
	企业或公司的内外·部业务、专业培训，没有请填“无”


	工作
经历
	必填项：时间从第一份正式工作开始填写，精确到“月”且工作经历时间上不能断档。

例如：

2023.02-2023.08公司名称+工作地点+岗位+工作内容（必须简述）

2023.09-2024.02待业；

2024.03-至今公司+岗位+工作内容（必须简述）

如期间有服军役、自主创业、待业等情况，也需要填写。

	近年
主要工作
业绩
	必填项：工作中取得的业绩、规模、成就。

	奖惩
情况
	荣誉、获奖情况、具体哪个单位或公司、部门颁发的，个人成就，没有请填“无”

	熟悉专业业务特长
	个人特长、专业特长，例如：使用仪器、学术论文、驾照情况、办公电脑软件、外语、双语、兴趣爱好、国家认可的其他等级证书等。

	家庭
直系亲属成员（配偶、父母、子女）及
主要
社会
关系
	称谓
	姓名
	出生
年月
	政治
面貌
	工作单位及职务

	
	必填
	
	
	群众/少先队员/共青团员/中共党员
	有工作单位的：写具体单位名称和岗位/职务；

务农：例如河南商丘务农；

个体：例如***市从事个体经营；

自由职业：例如全职宝妈、打零工、短视频博主等。

	
	
	
	
	
	儿童填写：学龄前儿童/某学校就读

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.“简历”从大、中专院校学习时填起。起止时间填到月，前后要衔接。职务以单位正式发文批准任免的时间为准。
2.“主要业绩”请从所从事的工作内容、角色和成果等方面书写，以写实为主。

3.需在“照片”栏内附上近期1寸标准照。
4.并提供所有填写表中的岗位专业资格证书（有效的）、职称证书、职称评审文件、学历证书、学位证书的电子版，附在本表后一页纸一个证书。
