附件4：
[bookmark: _GoBack]江西天然气管道防腐有限公司公开招聘岗位需求表
	序号
	用人
部门
	招聘
岗位
	需求人数
	学历
要求
	专业
要求
	年龄
要求
	其他
要求
	岗位职责

	1
	工程管理部
	生产技术岗
	1
	本科及以上
	管理科学与工程类 、工业工程类、土木类等相关专业
	年龄35周岁及以下
	熟练运用 Office 办公软件，具备较强的沟通协调、统筹组织能力及团队协作意识。
	1. 负责工程管理部文件的管理、员工外出情况的核实、工程项目材料申请及审核计划工作；
2. 负责工程部合同的拟草、审核、执行、监督等工作；
3. 负责施工班组的施工日志、施工记录的统计、核查工作；
4. 负责劳务分包班组的施工派工单、费用结算工作；
5.负责项目工程量的核定、结算等工作；
6.负责工程项目开票、工程款资金回收等工作；
7.负责施工项目沟通协调工作。



