附件1
衡阳市消防救援局2026年第二批公开招聘消防文员岗位表
	序号
	岗位
	人数
	性别
	年龄
	学历
	其他要求
	工作性质
	工作地点
	薪资待遇

	1
	内勤文员1
	1
	不限
	35岁以内
	本科及以上学历
	1.具有较强的写作和材料撰写能力；2.工作认真负责、细致严谨，能熟练使用Word、Excel等各类办公软件；3.能够独立起草各类行政公文、会议材料；4.品行端正，无不良记录，遵守各项规章制度；5.有党政机关、纪检、财务等相关工作经验者优先。
	行政班
（周末双休）
	衡阳市雁峰区黄白路9号
（雁峰区消防救援局）
	2800-4000元/月（含五险一金）

	
	内勤文员2
	2
	
	
	
	
	
	珠晖区东方路与船山东路交叉口东南100米（珠晖区消防救援局）
	

	
	内勤文员3
	1
	
	
	
	
	
	蒸湘区华新大道69号
（蒸湘区消防救援局）
	

	
	内勤文员4
	1
	
	
	
	
	
	祁东县洪桥镇南山路882号
（祁东县消防救援局）
	

	
	内勤文员5
	1
	
	
	
	
	
	蒸湘区芙蓉路17号
（衡阳市消防救援局）
	

	2
	消防工程师1
	1
	不限
	45岁以内
	大专及以上学历
	1.需取得一级消防注册工程师证且具有1年以上从业经验；2.熟悉建筑防火、设施防火的规范，熟悉消防法、消防安全管理，有较强的文字写作与材料撰写能力，熟练使用各类办公软件；3.做事认真负责，品行端正，无不良记录，遵守各项规章制度；4.有C2以上驾驶证。
	行政班
（周末双休）
	衡阳市雁峰区黄白路9号
（雁峰区消防救援局）
	5800-7000元/月（含五险一金）

	
	消防工程师2
	1
	
	
	
	
	
	珠晖区东方路与船山东路交叉口东南100米（珠晖区消防救援局）
	

	
	消防工程师3
	3
	
	
	
	
	
	衡阳县蒸阳大道275号
（衡阳县消防救援局）
	

	
	消防工程师4
	1
	
	
	
	
	
	衡南县云集镇黄金路488号
（衡南县消防救援局）
	

	
	消防工程师5
	1
	
	
	
	
	
	祁东县洪桥镇南山路882号
（祁东县消防救援局）
	

	3
	会计1
	1
	不限
	35岁以内
	本科及以上学历
	具备初级以上会计资质，2年以上财务工作经验，做事认真负责，工作细心，熟练使用相关财务软件及办公软件。有驾驶证能开车优先。
	行政班
（周末双休）
	南岳区南岳镇衡山路33号
（南岳区消防救援局）
	3700-6300元/月（含五险一金）

	
	会计2
	1
	
	
	
	
	
	祁东县洪桥镇南山路882号
（祁东县消防救援局）
	

	4
	宣传文员
	1
	不限
	35岁以内
	本科及以上学历
	新闻媒体、汉语言文学专业优先，熟悉掌握法律法规、公文写作、短视频剪辑，熟悉Word、Excel、PPT等基本办公软件操作，C2以上驾照。
	行政班
（周末双休）
	衡南县云集镇黄金路488号
（衡南县消防救援局）
	2800-4000元/月（含五险一金）

	5
	采购员
	1
	不限
	35岁以内
	本科及以上学历
	1.有中级会计师或中级专业技术资格；2.熟悉国家招投标法律法规和本省、市相关政策；3.具备3年以上招标代理工作经验。
	行政班
（周末双休）
	蒸湘区芙蓉路17号
（衡阳市消防救援局）
	5200-6300元/月（含五险一金）

	6
	资产管理员1
	1
	不限
	35岁以内
	本科及以上学历
	1.熟悉掌握资产管理法律法规、Word、Excel和通用的办公软件，
2.具有会计学、财务管理、审计方面相关初级及以上职业资格证书。
	行政班
（周末双休）
	常宁市青阳南路252号
（常宁市消防救援局）
	3700-6300元/月（含五险一金）

	
	资产管理员2
	1
	
	
	
	
	
	蒸湘区金雁粮食购销有限公司西南侧360米（高新区办公室）
	


[bookmark: _GoBack]备注:35岁以内（1990年8月19日以后出生），45岁以内（1980年8月19日以后出生）
