昆明市人力资源服务有限公司招聘办公室辅助人员岗位计划表
本次招聘根据工作需要招聘人数为2人，具体招聘岗位及要求为:
	岗位
	招聘人数
	性别
	学历
	学位
	政治面貌
	专业
	岗位要求

	办公室辅助岗
	2
	男女各1人
	[bookmark: _GoBack]本科及以上学历
	学士学位
	中共党员或中共预备党员
	本科：汉语言文学（050101），法学（030101K）;社会学（030301）；教育学（040101）；计算机科学与技术（090901）；管理科学（120101）；行政管理（120402）；现代文秘（590401）
	1.有较强的责任心与较好的组织协调、人际交往、团队合作和语言表达能力；
2.文字功底较好，具备一定的写作能力；
3.熟练操作计算机，能熟练操作word、excel等办公软件。                                                                                                                                    4.工作积极主动，服从工作安排，作风踏实，能吃苦耐劳，身体健康，有适应岗位要求的身体条件。 



