附件1：招聘岗位信息
	序号
	单位
	岗位名称
	人数
	岗位类别
	任职条件
	岗位职责

	2
	生命学院
	教学
办公室主任
	1
	七级管理岗
	1.中共党员，思想政治素质好，坚决贯彻执行党的基本路线和各项方针政策，热爱高等教育事业和人才培养工作。
2.具有硕士研究生及以上学历；符合《北京理工大学七级管理岗位管理办法》（北理工发〔2017〕63 号）文件中规定的七级管理岗位人员任职条件；有教学管理相关工作经验者优先。
3.熟悉教育管理工作和高等教育事业发展规律，具有较高的文字写作水平，事业心和责任感强，勤于学习、善于思考、勇于担当，有较强的服务意识和创新精神，具有较强的组织协调能力，坚持原则、有大局意识，能团结协作，群众基础好。
	1. 牵头负责本科教学日常运行与管理，统筹推进培养方案修订、课程建设、教材建设、课程思政及教学质量监控等工作。
2. 负责组织本科、研究生教学成果奖和各级各类教改项目的培育与申报，协调学院人才培养各项活动。
[bookmark: _GoBack]3. 协助学院党委做好日常党务管理、各专项任务。
[bookmark: _Hlk233668115]4. 协助推进基层党支部规范化建设，指导党支部落实“三会一课”、主题党日等组织生活制度。
5. 完成领导交办的其他工作。



