	石河子国有资产经营（集团）有限公司所属企业招聘岗位说明

	单位
	岗位名称
	人数
	学历
	专业要求
	经验要求
	工作职责要求

	资产管理中心
	资产安全管理岗

	1
	本科及以上学历
	安全工程、消防工程、建筑工程等相关专业
	1. 年龄35周岁以下；
2. 持有消防相关资格证书（如注册消防工程师、消防设施操作员等，若持有两证，可适当放宽年龄至40周岁以下）；
3. 具有5年以上国企、行政事业单位工作经历（有大型企业安全管理工作经验优先）；
4. 熟悉安全生产法律法规及消防安全标准。
5.中共党员及荣获工作相关荣誉的优先。

	1. 负责中心安全生产及消防安全管理工作，制定并落实安全管理制度和应急预案；
2. 定期组织安全隐患排查、消防演练及安全培训；
3. 对接应急管理、消防等监管部门，做好检查迎检及整改落实工作；
4. 负责安全设施设备的检查、维护及台账管理，确保运行正常。
5.完成领导交办的其他综合性事务。

	资产管理中心
	资产运营与招商管理岗

	1
	本科及以上学历
	法学、经济学、工程类相关专业
	1. 年龄35周岁以下；
2. 具有较强的团队协作能力、沟通能力、工作责任心及抗压能力；
3.具备较强的沟通能力，熟练使用各类办公软件及办公设备；
4. 具有5年以上国企、行政事业单位工作经历（有项目管理、工程预算、造价工作经验优先，可适当放宽年龄至40周岁以下）；
5.中共党员及荣获工作相关荣誉的优先。

	1. 负责单位各类合同、协议的法律审查及标准化模板制定；
2. 参与资产实地踏勘、价值评估，拟定资产出租、转让盘活方案；
3.统筹招商推介、商务洽谈，维护合作客户资源，跟踪项目落地；
4.建立资产运营动态台账，做好到期预警、收益统计与分析上报；
5.完成领导交办的其他综合性事务。

	资产管理中心
	资产运营管理岗

	1
	全日制本科及以上学历
	法学、经济学、工程类相关专业
	1. 年龄28周岁以下应届毕业生；
2. 具有较强的团队协作能力、沟通能力、工作责任心及抗压能力；
3.具备较强的沟通能力，熟练使用各类办公软件及办公设备；
4.中共党员及荣获各类荣誉的优先。

	1. 负责单位各类合同、协议的法律审查及标准化模板制定；
2. 负责资产盘活及处置台账管理、合同档案资料归档等工作；
3.客户对接、市场调研工作、市场拓展等工作；
4.完成领导交办的其他综合性事务。

	资产管理中心
	
资产涉税业务管理岗

	
1
	全日制本科及以上学历
	财会、审计、法律类等相关专业

	1、年龄28周岁以下应届毕业生；
2.具有较强的团队协作能力、沟通能力、工作责任心及抗压能力；
3.有财务相关资格证书的优先。
4.中共党员及荣获各类荣誉的优先。


	1.负责房产、土地等资产权证办理业务的税种核算、申报、完税及完税凭证归集。
2.资产划转、处置、过户前开展税费测算，落实税收优惠备案，优化涉税办理方案。
3.审核资产交易合同涉税条款，建立资产权证税务台账，归档完税、权证全套资料。
4.完成领导交办的其他综合性事务。


	资产管理中心
	资产权证管理岗

	1
	本科及以上学历
	法律、经济管理、工程管理等相关专业
	1. 年龄35周岁以下；
2. 具有较强的团队协作能力、沟通能力、工作责任心及抗压能力；
3. 熟悉不动产登记、产权办理流程及相关政策法规；
4. 具有5年以上国企、行政事业单位工作经历（有企业权证办理工作经验优先）；
5.中共党员及荣获工作相关荣誉的优先。

	1. 负责中心各类资产权属证书的办理、变更、年检及档案管理；
2. 对接不动产登记中心、税务、住建等主管部门，协调权证办理过程中的各项事宜；
3. 跟踪权证办理进度，及时反馈并解决办理过程中出现的问题；
4. 负责权证资料的收集、整理、审核及归档工作，确保权属清晰、资料完整。
5.完成领导交办的其他综合性事务。

	资产管理中心
	行政综合管理岗

	1
	本科及以上学历
	法学、经济学、人力资源管理、中文、新闻传播等相关专业
	1. 年龄35周岁以下；
2. 具有较强的团队协作能力、沟通能力、工作责任心及抗压能力； 
3. 具有5年以上国企、行政事业单位或律所法律事务工作经验（持有律师执业资格证书优先）；
4. 具备较强的合同审查、法律风险防控及纠纷处理能力。
5.中共党员及荣获工作相关荣誉的优先。

	1. 负责中心日常行政事务管理，包括文件起草、会议组织、档案管理、信息报送等工作；
2. 协助制定和完善行政管理制度，督促检查制度执行情况；
3. 负责对外联络、来访接待、后勤保障及综合协调工作；
4. 完成领导交办的其他综合性事务。



