	附件1

	富锦市社会保险事业中心公开招聘窗口工作人员岗位表

	序号
	工作地点
	招聘人数
	岗位职责
	报考要求

	1
	富  锦
	2
	1. 负责社保各类业务线下窗口受理，包含参保登记、信息变更、养老/失业/工伤/城乡居民养老保险待遇申领、社保转移、社保卡办理、缴费查询等业务审核与经办。
2. 接待办事群众、来电咨询，解读社保相关政策，落实一次性告知、首问负责、限时办结制度，引导群众规范提交办理材料。
3. 准确录入业务系统信息，核对纸质材料与系统数据，做好业务台账、档案整理归档，做到当日业务当日办结。
	1. [bookmark: OLE_LINK9]全日制本科及以上学历，专业不限；
2. 年龄35周岁以下；
3. 限富锦户籍；
4. 政治立场端正，作风严谨正派，原则性强；
5. 具备良好的职业操守、服务意识与保密意识，责任心强，能胜任社会保险窗口工作。

	2
	建三江局直
	1
	1. 负责社保各类业务线下窗口受理，包含参保登记、信息变更、养老/失业/工伤/城乡居民养老保险待遇申领、社保转移、社保卡办理、缴费查询等业务审核与经办。
2. 接待办事群众、来电咨询，解读社保相关政策，落实一次性告知、首问负责、限时办结制度，引导群众规范提交办理材料。
3. 准确录入业务系统信息，核对纸质材料与系统数据，做好业务台账、档案整理归档，做到当日业务当日办结。
	1. 全日制专科及以上学历，专业不限；
2. 年龄35周岁以下；
3. 限建三江局直、七星农场、大兴农场、创业农场户籍；
4. 政治立场端正，作风严谨正派，原则性强；
5. 具备良好的职业操守、服务意识与保密意识，责任心强，能胜任社会保险窗口工作。

	3
	大  兴
	2
	1. 负责社保各类业务线下窗口受理，包含参保登记、信息变更、养老/失业/工伤/城乡居民养老保险待遇申领、社保转移、社保卡办理、缴费查询等业务审核与经办。
2. 接待办事群众、来电咨询，解读社保相关政策，落实一次性告知、首问负责、限时办结制度，引导群众规范提交办理材料。
3. 准确录入业务系统信息，核对纸质材料与系统数据，做好业务台账、档案整理归档，做到当日业务当日办结。
	1. 全日制专科及以上学历，专业不限；
2. 年龄35周岁以下；
3. 限建三江局直、七星农场、大兴农场、创业农场户籍；
4. 政治立场端正，作风严谨正派，原则性强；
5. 具备良好的职业操守、服务意识与保密意识，责任心强，能胜任社会保险窗口工作。。

	4
	创  业
	2
	1. 负责社保各类业务线下窗口受理，包含参保登记、信息变更、养老/失业/工伤/城乡居民养老保险待遇申领、社保转移、社保卡办理、缴费查询等业务审核与经办。
2. 接待办事群众、来电咨询，解读社保相关政策，落实一次性告知、首问负责、限时办结制度，引导群众规范提交办理材料。
3. 准确录入业务系统信息，核对纸质材料与系统数据，做好业务台账、档案整理归档，做到当日业务当日办结。
	1. 全日制专科及以上学历，专业不限；
2. 年龄35周岁以下；
3.限建三江局直、七星农场、大兴农场、创业农场户籍；
4.政治立场端正，作风严谨正派，原则性强；
5.具备良好的职业操守、服务意识与保密意识，责任心强，能胜任社会保险窗口工作。。
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