附件1：
湘西州执委会第一批社会专业人士招聘岗位表
	序号
	部门名称
	处  室
	岗位名称
	需求人数
	岗位职责
	专业及其他要求
	薪酬/年(万元)

	1
	办公室
	综合文秘处
	副处长
	1
	负责运动会总体策划
	1.大学本科以上学历；

2.参与过5项及以上全国或国际综合性体育赛事总体策划等统筹管理工作；
3.熟悉少数民族传统体育赛事办赛流程、竞赛规则及相关政策，具有相关工作经验。
	15-20

	2
	
	综合文秘处
	执行岗2
	1
	从事办文办会、综合协调和后勤服务等工作
	1.大学本科以上学历；

2.具有较好的文字功底及组织协调能力；

3.熟练掌握运用各种办公软件和办公设备。

	5-7

	3
	
	综合文秘处
	执行岗2
	1
	从事文字综合工作，撰写计划、总结、汇报及各类文件通知
	1.大学本科以上学历，汉语言文学、文秘、新闻、法律等相关专业；

2.具有较好的文字功底及组织协调能力，学习能力强，能吃苦耐劳。
	5-7

	4
	
	市场开发处
	副处长
	1
	1.负责制定招商工作方案，编制市场开发整体工作计划；

2.指导商务谈判，协助对接重点目标企业；
3.协助梳理赛事物料采购、服务配套等需求清单；
4.统筹特许经营与文创产品开发；协助制定票务策略，组织开展相关宣传活动。
	1.大学本科以上学历，市场开发、商务管理等相关专业；

2.拥有3年以上重大项目或大型赛事招商工作经验，熟悉商业化运作全流程；
3.拥有一定的商务资源，能推动市场开发工作有序进行。
	15-20

	5
	竞赛表演部
	竞赛处
	副处长
	1
	负责竞赛技术运行整体统筹、落地执行与风险管控，竞赛技术系统搭建、场地技术保障、赛时运行管控、团队管理及赛事技术复盘总结等，工作贯穿赛前、赛中、赛后全流程。
	1.大学本科以上学历；

2.具有2项及以上全国或国际综合性体育赛事竞赛组织负责工作经验。
	15-20

	6
	
	竞赛表演处
	执行岗1
	3
	从事秋千、押加、高脚竞速、板鞋竞速等比赛项目组织管理及运行
	1.大学本科以上学历，体育等相关专业；

2.具有体育项目管理经验，熟悉体育赛事组织业务；

3.有省级以上大型综合运动会经验者优先。
	6-8

	7
	
	竞赛表演处
	执行岗2
	2
	协助开展项目赛事组织等相关工作
	1.大学本科以上文化，体育等相关专业；

2.熟悉体育赛事组织工作。
	5-7

	8
	
	后勤保障处
	执行岗1
	2
	1.收集整理各种报账发票；

2.制作各类器材采购清单和发放清单；
3.协助做好领导交办的其他财务事项。
	1.大学本科以上学历，会计、审计、财务管理、经济学等相关专业；

2.具有会计专业技术职称；

3.有财务工作经验者优先。
	6-8

	9
	大型活动部
	开闭幕式处
	副处长
	3
	负责开闭幕式的计划统筹、协助督办和现场执行指导等工作
	1.大学本科以上学历；

2.具有3年以上大型文化、体育赛事活动统筹管理经验，具有较强的组织协调沟通能力；
3.能独立编写活动文案。
	15-20

	10
	新闻宣传部
	媒体运行服务处
	副处长
	1
	1.负责统筹管理媒体运行和服务工作；

2.配合做好与各级各类媒体的协调，完成协同联动任务；

3.负责编写风险防控方案，并对相关人员进行培训。
	1.大学本科以上学历；

2.中共党员；

3.具有2项及以上全国或国际综合性体育赛事媒体运行服务经验，或者具有5年以上大型活动媒体运行服务经验。


	15-20

	11
	场馆保障部
	综合处
	执行岗2
	1
	从事文字综合工作，撰写计划、总结、汇报及各类文件通知
	1.大学本科以上学历，汉语言文学、文秘、新闻、法律、土木等相关专业；

2.具有较好的文字功底及组织协调能力，学习能力强，能吃苦耐劳；

3.具有2年以上文字综合或项目建设工作经验。
	5-7

	12
	环境提升部
	综合处
	执行岗2
	1
	1.从事环境提升工作的宣传；

2.负责宣传素材收集、信息报送、新闻稿撰写；
3.从事会议记录纪要、信息发布等文字综合工作。
	1.大学本科以上学历，新闻、汉语言文学、公共关系、环境设计等相关专业；

2.具有一定文字功底，熟练使用各类办公软件；
3.具有一定的宣传、文案撰写、新媒体工作经验；
4.45岁以下。
	5-7

	13
	信息技术部
	场馆信息技术处
	副处长
	1
	信息技术项目执行与技术咨询
	1.大学本科以上学历，计算机、信息通信、自动化等相关专业；

2.持有计算机、信息通信等相关领域中级以上专业技术职称，5年以上从业经验；
3.熟悉大型活动、智慧城市及场馆信息技术化建设标准规范，能独立编制技术方案、应急预案及操作手册；
4.具有较强的现场协调能力，可全程配合完成项目建设、联调联试、赛事运行等工作任务；
5.参与全国性体育赛事信息技术服务或保障工作不少于2次。
	15-20

	14
	交通保障部
	交通保障处
	副处长
	1
	1.负责制定赛事交通运行总体方案，专项应急预案；

2.负责赛事物流方案的制定，并组织指导实施；

3.统筹协调赛事交通资源配置，统筹规划各客户群交通运行线路和班车时刻表；

4.协助赛事专用车道的规划、设置和运行管理；协助公安交管部门实施交通管控，参与管理赛事交通运行，处置交通突发事件等工作。
	1.具有大学本科以上学历；

2.具有2项及以上全国或国际综合性体育赛事交通保障工作经验。
	15-20

	15
	安全保卫部
	注册与制证处
	副处长
	1
	协助开展注册、制证、验证业务领域全面工作
	1.大学本科以上文化；

2.沟通协调能力强，能熟悉操作计算机及相关工作系统；

3.具有4项及以上全国或国际综合性体育赛事注册、制证工作经验。
	15-20

	16
	财务审计部
	会计处
	执行岗1
	1
	收集整理各种报账发票；

负责财务报账；
3.协助做好领导交办的其他财务事项。
	1.具有大学本科以上学历，会计、审计、财务管理、经济学等相关专业；
2.具有会计专业技术职称；
3.从事财务工作5年以上。
	6-8

	17
	
	综合处
	执行岗2
	1
	1.从事文字综合工作；

2.协助从事资产监管工作。
	1.大学本科以上学历，汉语言文学、文秘、新闻、法律、会计、审计、经济学等相关专业；

2.具有较好的文字功底及组织协调能力；

3.具有2年以上文字综合或资产管理工作经验。
	5-7

	18
	
	审计处
	执行岗2
	1
	负责执委会工作人员保险相关工作
	1.具有大学本科以上学历，会计、保险等相关专业；

2.从事财务工作或保险工作3年以上。
	5-7

	19
	人事法务部
	人事管理处
	执行岗1
	1
	从事人力资源管理、综合服务、财务等工作
	1.大学本科以上学历，人力资源管理、会计、财务管理等相关专业；

2.具有会计专业技术职称；

3.从事人力资源或财税等相关工作5年以上。
	6-8

	20
	
	社招处
	执行岗2
	1
	从事社招人员薪酬核发、“五险一金”缴纳等工作
	1.大学本科以上学历，人力资源管理、会计、审计、财务管理、经济学等相关专业；

2.从事人力资源或财税等相关工作3年以上。
	5-7

	21
	志愿服务部
	综合处
	执行岗2
	1
	从事办文办会、综合服务等工作
	1.大学本科以上学历，汉语言文学、文秘、新闻、法律等相关专业；

2.具有较好的文字功底及组织协调能力，具有志愿服务经历，熟悉志愿服务管理工作。
	5-7




