
附件1:

一、班主任

（一）职位描述

1.能独立完成班级的各项工作（班级管理、安全工作、教

育教学、家长工作等）；

2.积极参与课程建设、课题研究和教学研究活动、业务进修

学习及公开课等；

3.配合年级长完成大型活动的组织和筹备，并策划组织本班

各类主题活动；

4.完成园内安排的其他工作。

（二）职位条件

1.遵纪守法，身体健康，热爱幼教事业，师德品行良好；

2.全日制本科及以上学历，学前教育专业；

3.持有幼儿园教师资格证、健康证；

4.具有市一级以上公办幼儿园5年及以上带班教师工作经验

，研究生优先，特别优秀者适当放宽条件；

5.熟练掌握Office办公软件，具有良好的教学辅助能力

学习能力、团队协作能力和服务意识。

二、教师



（一）职位描述

1.协助班主任完成教学工作；

2.负责承担学习中心环境创设与材料研发；

3.协助班主任设计学习中心相关活动并组织与实施；

4.负责大型活动的策划与组织；

5.完成园所安排的其他工作。

（二）职位条件

1.遵纪守法，身体健康，热爱幼教事业，师德品行良好；

2.全日制本科及以上学历，学前教育/艺术教育类/理科教育

专业；

3.持有幼儿园教师资格证、健康证；

4.具有学习中心匹配的专业教育背景者优先，研究生优先；

5.熟练掌握Office办公软件及相关专业软件，具有良好的教

6.学辅助能力、学习能力、团队协作能力和服务意识。

三、信息教师

（一）职位描述

1.负责全园信息化的建设、器材维护、网络维护等工作；

2.承担幼儿电教教学和教师多媒体培训工作；

3.负责影像资料的拍摄与编辑；

4.负责行政等其他工作。

（二）职位条件

1.遵纪守法，身体健康，热爱幼教事业，师德品行良好；

2.全日制本科及以上，计算机/信息技术/教育技术专业；



3.持有健康证，持有教师资格证。会AI编程和网络维护者

优先；

4.熟练掌握Office办公软件，熟练掌握幻灯片、动画、制图、

编辑视频和音频等设计软件，有一定的摄影、摄像技术水平。

四、保健医生

（一）职位描述

1.通过开展日常保健、营养配餐、卫生防疫等各项卫生保

健工作，保证在园幼儿营养健康及成长发育情况良好；

2.协助后勤园长负责园所安全管理工作；

3.开展健康与心理教育的课题与研究工作。

（二）职位条件

1.遵纪守法，身体健康，热爱幼教事业，师德品行良好；

2.全日制大专及以上学历，医生/护理专业；

3.持有符合国家及省市有关任职资格要求的保健医上岗证、

执业资格证、健康证；

4.2年公办幼儿园保健医工作经验或1年以上临床护士工作

经验，全日制本科、研究生优先；

5.熟练掌握Office办公软件，掌握儿童医学、儿童营养学、

儿童突发疾病和意外事故处理方面的知识。

五、保育员

（一）职位描述

1.严格遵守幼儿园各项管理规章制度和安全操作规程；



2.认真履行岗位工作职责，做好本职工作；

3.协助教师做好班级教学工作，做好幼儿健康活动的指导

和保教工作。

（二）职位条件

1.遵纪守法，身体健康，热爱幼教事业，师德品行良好；

2.全日制专科及以上学历，学前教育专业；

3.持有省、市、区教育、卫生、人力资源和保障等部门认

可的保育员上岗证、健康证；

4.本科学历优先，有市一级以上公办幼儿园工作经验者优

先；

5.熟练掌握Office办公软件，具有良好的教学辅助能力、学

习能力、团队协作能力和服务意识。

六、厨师、面点师

（一）职位描述

1.主要负责幼儿园膳食制作，熟练掌握红白案操作；

2.根据保健医生的食谱，提出相应食材采购要求，膳食制

作多样化；

3.严格执行幼儿园食品安全、卫生保健制度；

4.按照要求做好厨房设施设备的使用和维护。

（二）职位条件

1.遵纪守法，身体健康，热爱幼教事业，师德品行良好；

2.高中及以上学历；



3.持有厨师证/面点师证、健康证；

4.有大型企业食堂、酒店及学校幼儿园工作经验者优先；

5.会使用Office办公软件，具有良好的学习能力、团队协作

能力和服务意识。

七、厨工

（一）职位描述

1.在厨师指导下，进行食材的准备；协助厨师完成各种菜

品、点心的制作；

2.清洁厨房和碗碟，保证厨房、餐具清洁卫生；

3.完成食品分发、食品留样等工作；

4.主动协助他人承担洗菜切菜、卫生清洁等厨房工作；

5.完成厨房仓库管理工作。

（二）职位条件

1.遵纪守法，身体健康，热爱幼教事业，师德品行良好；

2.高中以上学历；

3.持有健康证；

4.有园林种植等特长者优先；

5.会使用Office办公软件，具有良好的学习能力、团队协作

能力和服务意识。


