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	序号
	用工单位
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	岗位条件

	1
	成都市武侯区第三幼儿园
	总务人员
	1
	1.统筹物资采购出入库、固定资产管理、耗材管控；
2.食品安全管控，食材验收留样、食堂台账、从业人员管理；
3.水电游乐设施、消防日常巡检，安全隐患整改；
4.配合保健医开展全园消毒，落实传染病防控物资保障；
5.园区保洁绿化、各类活动后勤保障；
6.后勤票据整理、经费结算，规范专款使用；
7.迎检整改，完成领导交办其他工作。
	1.年龄要求为1987年7月7日及以后出生；研究生可放宽至1982年7 月7 日及以后出生；
2.取得大学本科及以上学历，并取得相应学位；国（境）外留学人员须取得教育部留学服务中心出具的国（境）外学历、学位认证证书及招聘岗位要求的相关证明材料；
3.须具备学校后勤相关工作经历。

	2
	成都市武侯区第三幼儿园
	保育员
	1
	1.负责幼儿日常照料，做好幼儿进餐、午睡、盥洗、如厕等生活护理，培养幼儿良好生活习惯与自理能力。
2.严格落实园内消杀制度，完成教室、寝室、玩具、生活用品等清洁、消毒、通风工作，保障班级卫生合规。
3.配合主班教师开展教学、户外、亲子等各类活动，做好物资准备、幼儿看护及现场秩序维护工作。
4.密切观察幼儿身心状态，及时发现、上报幼儿异常情况，做好班级安全防护，排查各类安全隐患。
5. 服从工作安排，配合做好其他相关工作。
	1.年龄要求为1981年7月7日及以后出生；
2.具有专科及以上学历；
3.有保育员证，具备履行岗位职责所必需的专业知识和业务能力，熟悉行业相关政策和法律法规。








