附件1：
池州学院2026 年管理助理、教学助理岗位申报表

	序号
	申报单位
	岗位类别
	岗位主要职责及具体内容
	拟招聘人数
	备注

	1
	地理与规划学院
	教学助理岗
	1.协助系部开展日常行政、会议会务、档案管理。
2.负责质量工程、课程建设项目材料归集与整理。
3.辅助教学、科研各类报表报送及其他综合管理工作。
	1
	

	2
	大数据与人工智能学院
	教学助理岗
	1.协助学院教学办处理教学方面等日常事务。
2.其他临时性工作。
	1
	

	3
	党委宣传部
	管理助理岗
	1.协助新闻宣传科开展工作，拍摄、剪辑视频，微信推文、小红书运营等。
2.其他临时性工作。
	1
	

	4
	党委宣传部
	管理助理岗
	1.协助意识形态科开展工作，意识形态、舆情等。
2.其他临时性工作。
	1
	

	5
	安全管理处
	管理助理岗
	1.协助消防管理工作。
2.其他临时性工作。
	1
	

	6
	国际交流与合作处
	管理助理岗
	1.涉外交流事务辅助对接。
2.涉外会务及活动保障工作。
3.涉外数据统计与材料报送。
4.科研国际化资源需求管理工作。
5.其他临时性工作。
	1
	

	7
	商学院（法学院）
	管理助理岗
	1.协助法律顾问梳理负责问题、证据资料收集整理及相关材料报送工作。
2.其他临时性工作。
	1
	法学专业
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