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第一章 系统使用前准备工作

1.1 操作系统及浏览器设置

关于浏览器的下载使用，受开发环境、开发语言、浏览器兼容性等客

观因素影响，我们推荐使用：谷歌（最佳）。

1.2 注册登录

1.2.1 网址设置

打开浏览器，输入网址 ：“http://hrp.nxfeyy.cn:9001/”，即可进入

北京大学第一医院宁夏妇女儿童医院宁夏回族自治区妇幼保健院招聘系

统，如图 1.2.1 所示。

图 1.2.1

1.2.2 注册设置

点击系统首页右上角的注册按钮，选择个人登录，输入常用手机号码、

姓名、身份证号、登陆密码以及验证码（如提示验证码错误，点击验证码

图片更新，重新输入），点击注册，提示成功即可登录。如图 1.2.2、图 1.2.3

所示。



图 1.2.2

图 1.2.3



1.2.3 登陆设置

点击系统首页右上角的登录按钮，输入注册的手机号、密码以及验证码（

如提示验证码错误，点击验证码图片更新，重新输入），点击登录，如图

1.2.4所示。

（1）立即注册：没有登录账号的用户可点击注册。

（2）修改密码：可点击修改用户登陆密码。

图 1.2.4



第二章 岗位申请

2.1 基本信息维护

登录进入个人页面后，点击我的简历，个人功能栏在页面左侧显示，

第一个为【基本信息维护】，我们可以通过我的简历-简历信息模块提前

维护【基本信息】、【学习经历】、【工作经历】、【获奖情况】、【科

研项目】。如图 2.1.1、图 2.1.2所示。

图 2.1.1



图 2.1.2

（※以上信息为招聘申报岗位所必须的信息，在此处完善避免申请岗位之

后无法通过，开始申报前需填写完整。）

2.1.1基本信息

根据内容填写个人基本信息，如图2.1.3所示。



图 2.1.3

2.1.2 学习经历

点击【新增】后正确填写学历信息相关内容同时再附件信息中上传证

明材料。学历信息由高学历至低学历依次新增（最低学历填写至高中）即

可，如图2.1.4、2.1.5所示。

1）入学时间：请选择入学日期。

2）毕业时间：请选择毕业日期。

3）学历：请从下拉菜单中选择学历层次。

4）是否最高学历：请从下拉菜单中选择是否最高学历。

5）毕业学校：请填写毕业院校全称。

6）专业：请填写该学历阶段就读的专业名称，高中填‘无’。

7）学历证书编号：请填写学历证书编号，高中填‘无’。

8）学位：请从下拉菜单中选择对应的学位类型。

9）学位证书编号：请填写学位证书编号，高中填‘无’。



图 2.1.4

图 2.1.5



2.1.3 工作经历

点击【新增】后正确填写工作经历相关内容，由从事工作开始据实依

次新增，如图2.1.6、2.1.7所示。

1）开始时间：请选择入职日期。

2）结束时间：请选择离职日期，不填则默认为至今。

3）工作单位：请填写该时间段任职单位的全称。

4）任职岗位：请填写该时间段任职岗位。

5）所在部门：请填写该时间段任职部门的全称。

6）职称/职务：请填写该时间段任职职称/职务。

7）证明人：请填写该时间段工作证明人姓名。

8）证明人电话：请填写该时间段工作证明人电话。

9）调换工作原因：请填写具体调换工作原因。

10）有无不良记录：请从下拉菜单中选择有无不良记录。

图 2.1.6



图 2.1.7

2.1.4 获奖情况

点击【新增】后正确填写相关的获奖经历，按时间顺序依次新增，如

图2.1.8、2.1.9所示。

1）获奖名称：请填写获奖的具体项目或成果名称，按照获奖证书

上的奖项全称进行填写。

2）获奖时间：请选择获奖日期。

3）颁发单位：请填写颁发该奖项的具体单位全称。



图 2.1.8

图 2.1.9



2.1.6 科研项目

点击【新增】后正确填写相关信息，按时间先后顺序依次新增。

1）开始日期：请选择项目开始日期。

2）结束日期：请选择项目结束日期。

3）项目名称：请填写项目全称。

4）参与情况：请填写项目参与情况。

5）排名：请按1、2、3等格式填写。

6）合同/基金号：请填写项目合同编号。

7）备注：如需备注请填写。

2.2 头像上传

点击【我的工作】，点击头像，可以上传本人照片，如图2.2.1所示。

（※必须优先上传头像，后续打印准考证和报名表需要。）

图 2.2.1



2.3 操作流程

2.3.1 岗位申请

点击首页，根据实际情况选择合适的岗位进行申请，如图2.3.1、2.3.2、

2.3.3所示。

（※岗位申请成功后点击【我的工作】下方会显示已申请的岗位列表进度，

进入【简历筛选】阶段，申请岗位成功后请及时留意相关信息（医院短信

信息、招聘网站、官网通知）。

图 2.3.1



图 2.3.2

图 2.3.3



2.3.1.1 信息修改

简历初选阶段，若收到短信信息修改的通知后，登录【我的工作】页

面，根据提示按照医院要求修改简历信息之后再次保存，完成修改后点击

【确认已读】，如图2.3.4所示。

图 2.3.4

2.3.2 笔试阶段

收到笔试通知后，请及时登录我的工作页面，打印报名表和准考证，如图

2.3.5所示。

（※请务必及时留意相关信息（医院短信信息、招聘网站、官网通知），

持报名表和准考证按时参加考试）



图 2.3.5
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