
附件1：

遂川县住房和城乡建设局公开招聘工作人员职位表

序号
岗位

名称

招聘

人数

学历

要求
专业要求 年龄 其它条件 薪资 备注

1
物业管

理岗
1人

专科（大

专）及以

上

专业不限
30周岁及

以下

1.能熟练使用

办公软件；

2.善于沟通，需

外勤到各小区

踏勘。

月综合工资

2400元（含社保

等个人部分）。

1.协助物业管理行业日常监督
管理工作；
2.受理并调处物业管理领域信
访投诉与矛盾纠纷；
3.开展住宅专项维修资金申报
资料审核、台账建立及档案归档
管理；
4.指导小区业主委员会组建、换
届及规范化运行；
5.按时完成各类业务统计报表
编制上报；
6.配合开展项目现场实地踏勘
核查；
7.完成股室交办的其他临时性
工作。


