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[bookmark: _GoBack]成都市青羊区人民政府草市街街道办事处公开招聘编外人员岗位表
	招聘单位
	招聘岗位及相关要求
	备注

	名称
	联系方式
	地址
	岗位
	人数
	专业
	工作职责
	学历学位
	考试内容
	其它
	

	成都市青羊区人民政府草市街街道办事处
	028-86335214

报名邮箱1510111747@qq.com
	成都市青羊区王家塘巷1号
	城管文明劝导员（外勤）
	2人
	不限
	主要从事辖区城管文明劝导工作
	大专及以上
	城市管理相关法律知识及实际场景应用、政治素养、适岗能力、职业道德等，满分100分。
	1.年龄在18周岁以上，40周岁以下(年龄计算截止到招聘公告发布日)；
2.政治素质好，责任心强，具有较强的组织纪律观念；
3.退伍军人优先；
4.身体健康，无纹身、刺青等情况，符合岗位形象要求；
5.具有城市管理相关工作者优先。
	该岗位工作任务重，强度大，需长时间在户外工作，需适应节假日值班加班、夜班值守，遇突发情况，需连续加班处置，较适合男性。

	
	028-86335209

报名邮箱1510111747@qq.com
	
	城管文明劝导员（内勤）
	1人
	不限
	负责协助公文写作、档案管理、跟踪督办等内勤工作
	大学本科及以上
	公文写作、综合知识、督办执行、AI 办公应用基础等，满分100分。
	1.具备扎实文字功底，能独立撰写公文、信息、总结、回复材料；
2.熟悉机关办文流程，逻辑清晰，表达规范，严谨细致；
3.具备较强沟通执行力，能跟踪落实、协调推进、闭环反馈；
4.熟悉 AI 工具使用，能运用AI进行材料整理、信息归纳、公文校对，提升办公效率；
5.熟练使用Word、Excel、PPT等办公软件；
	




