附件1    

开远市盛远博康投资管理有限公司社会公开招聘岗位信息表

	序号
	用人

单位
	部门及岗位
	招聘

人数
	学历
	专业
	任职资格条件
	工作地点
	联系

方式
	考核方式

	1
	开远博康膳荣餐饮管理有限公司
	行政人员
	1
	本科及以上学历
	不限
	1.年龄40周岁以下，身体健康，形象良好，工作细致严谨；
2.具备良好的文字功底、公文写作能力与资料整理能力；
3.熟练使用 Word、Excel、PPT等办公软件，能独立撰写通知、报告、总结；
4.具备较强的沟通表达、统筹协调与应急处理能力；
5.具有1年及以上行政办公室、文秘工作经验者优先。
	开远
	刘老师：18669200307
	面试

	2
	开远博康安泰服务管理有限公司
	办公室人员
	1
	本科及以上学历
	行政管理、汉语言文学、公共事业管理、法学等相关专业
	1.年龄35周岁以下，中共党员优先；

2.行政管理、汉语言文学、公共事业管理、法学等相关专业；

3.具备一定的文字功底，熟练使用Office办公软件；

4.具有较好的沟通能力和应变能力。
	开远
	刘老师：18669200307
	面试

	合计
	2
	
	
	
	
	
	


