附件1
三亚海洋生态环境工程研究院管理岗工作人员需求一览表
	岗位名称
	招聘人数
	工作地点
	岗位职责
	学历学位
	招聘专业
	年龄要求
	其他要求

	条件保障部业务主管1
	1人
	广州市南沙区（若工作有调整，将调至三亚崖州湾科技城）
	1.负责行政经费预决算、费用报销审核，科研项目经费管理、税务申报、财务档案管理等财务管理工作；
2.完成领导交办的其他工作。


	本科及以上学历、学士及以上学位。
	会计学、财务管理。
	1991年6月2日后出生（不超过35周岁）。

	1.具备良好的沟通协调、团队协作、服务意识，严谨细致，责任心强，逻辑思维与执行力突出；
2.熟练掌握国家和地方会计、资产管理相关法规政策；
3.同等条件下，具有财务/资产管理经验者、持有会计从业资格证书者优先。

	条件保障部业务主管2
	1人
	三亚崖州湾科技城
	1.负责园区保密、网络管理；
2.负责园区办公/住宿/生活条件管理服务；
3.负责采购计划、招投标审核、采购合同管理；
4.对接园区物业管理；
5.负责园区公共设施设备维护管理；
6.协助园区基础建设；
7.协助资产管理工作；
8.完成领导交办的其他工作。
	本科及以上学历、学士及以上学位。
	土木工程、管理科学与工程（工程管理/项目管理方向）、建筑学。
	1991年6月2日后出生（不超过35周岁）。

	1.具备良好的沟通协调、团队协作、服务意识，严谨细致，责任心强，逻辑思维与执行力突出；
2.同等条件下，具备基建、后勤管理经验者，持有水电维护相关职业资格证书者或持 C1及以上机动车驾驶证者优先。


注：条件保障部业务主管1岗位工作地点在广州市南沙区，若后期工作安排有变，需将工作地点调整至三亚崖州湾科技城；
条件保障部业务主管2岗位工作地点在三亚崖州湾科技城。
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