附件1.沈阳机电装备工业集团招聘岗位一览表
	序号
	岗位名称
	招聘人数
	学历要求
	专业要求
	年龄要求
	任职要求
	主要岗位职责

	1
	办公室综合岗
	2
	全日制本科及以上学历，学士及以上学位
	专业不限
	35周岁及以下
（报名截止时间内）
	1.两年以上办公室综合岗位工作经验，熟悉办公室相关工作，有文秘、工会、法律、老干部、群团相关工作经验；
2.有良好的沟通协调能和抗压力，思路清晰，口齿表达良好，应变力强，性格沉稳踏实，有责任心；
3.熟练掌握办公软件操作，中共党员优先；
	1.负责办公室综合工作岗位工作，接待和处理办公室的相关工作；

2.协调相关部门问题的处理和协调，及时沟通和反馈工作，并跟踪反馈结果；
3.完成领导交办的其他工作；

4.服从岗位调整；

	2
	财务核算岗
	2
	全日制本科及以上学历，学士及以上学位
	财务等相关专业优先
	35周岁及以下    （报名截止时间内）
	1.具有两年以上财务经验；
2.熟悉总账、会计报表的处理，会计法规和税法；
3.熟练使用财务软件，熟练掌握办公软件操作；
4.具有良好的学习能力、独立工作能力和财务分析能力；
5.工作细致，责任心强，具备良好的沟通能力；
6.有会计从业资格证书优先，中共党员优先；
	1.负责集团及所属子公司财务管理、会计核算等相关工作；
2.完成领导交办的其他工作；

3.服从岗位调整；


