附件1：
双河市兴城水利工程有限责任公司市场化招聘岗位任职条件
	序号
	招聘单位
	岗位
名称
	招聘人数
	学历及   职称
	专业
	年龄
	任职条件
	备注

	1
	双河市兴城水利工程有限责任公司
	办公室工作人员
	1
	
全日制本科及以上学历
	不限
	35周岁及以下
	1.政治素质好、作风务实、廉洁自律、遵纪守法，爱岗敬业，大局意识、责任意识、担当精神和团队意识强。
2.全日制本科及以上学历，35周岁及以下。
3.熟悉印章管理、职称申报、采购申报及入库、费用报销、考勤管理基础流程；熟练使用Word、Excel等办公软件，擅长制作各类台账、统计表、考勤表，具备基础数据统计能力；具备良好的沟通协调能力，能高效对接公司各部门及基层水管所，传达、落实各项工作事务；具备较强的文字整理、资料归档能力，能规范留存各类工作台账和档案资料；
4.有一定才艺和文体特长，擅长文体活动组织策划、文案宣传、活动主持等优先。
	



