附件1
[bookmark: _GoBack]专项岗岗位开发计划表
	序号
	用人单位
	岗位名称
	岗位数量
	报名条件
	岗位职责

	1
	公共服务与经济发展处
	公共服务专项岗
	1
	1.年龄在23-35周岁；
2.具有全日制大专及以上学历；
3.精通excel操作，有责任心、有耐心。
	协助做好医保、养老业务办理、材料收集、信息录入及征缴工作。

	
	
	公共服务专项岗
	1
	1.年龄在23-35周岁；
2.具有全日制大专及以上学历；
3.熟悉电脑操作，有责任心、有耐心。
	协助做好民政事项业务办理、材料收集、入户调查、信息录入等工作。

	
	
	公共服务专项岗
	1
	1.年龄在23-35周岁；
2.具有全日制大专及以上学历；
3.有责任心、有耐心。
	协助做好教育卫健领域资料收发整理、台账登记归档、文件报送工作。

	
	
	公共服务专项岗
	2
	1.年龄在23-35周岁；
2.具有全日制大专及以上学历；
3.有责任心、有耐心。
	协助做好劳动保障业务及日常性工作。

	
	
	公服设施管理专项岗
	1
	能够熟练运用Excel，擅长与人沟通交流，外勤较多，适合男性。
	协助做好公服设施运营管理等工作。

	2
	党群工作部
	公共服务专项岗
	1
	具有全日制本科及以上学历。
	协助做好有关党建群团方面工作；完成处室交办的其他任务。

	3
	宣传网信处
	公共服务专项岗
	2
	具有全日制本科及以上学历。
	协助做好信息录入、整理和档案管理、组织实施公共服务活动;完成处室交办的其他工作。

	4
	城市管理与综合执法局
	城市管理专项岗
	4
	1.年龄在35岁（不含）以下；
2.具有全日制大专及以上学历。
	协助做好市容秩序管理、环境卫生管理、市政设施管理、日常巡查处置、政策宣传引导、应急专项保障、台账信息管理以及其他工作。

	5
	社会工作部
	公共服务专项岗
	3
	1.全具有日制本科及以上学历；
2.群众接待能力强，热爱基层工作，男性。
	协助做好容西社会治理方面工作。

	
	
	公服设施管理专项岗
	2
	1.具有全日制大专及以上学历；
2.具有文字填写及数据上报能力，有较强的语言组织沟通能力，男性。
	协助做好容西社会治理方面工作。

	6
	容西贤溪社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	3
	1.全日制大专及以上学历，毕业5年内且当前未就业的高校毕业生；
2.具有容城县、安新县户籍；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。

	7
	容西寻溪社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	3
	1.具有全日制大专及以上学历，毕业5年内且当前未就业的高校毕业生；
2.具有容城县、安新县户籍；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。

	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。

	8
	容西龙泉社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	2
	1.年龄不超过40周岁，男性；
2.全日制大专及以上学历；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。

	
	
	公服设施管理专项岗
	1
	1.年龄不超过40周岁；
2.全日制大专及以上学历；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共设施管理工作；完成社区交办的其他工作。

	9
	容西飞泉社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	2
	1.年龄不超过40周岁，男性；
2.全日制大专及以上学历；
3.可协助熟练操作手机、电脑服务，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。

	
	
	公服设施管理专项岗
	1
	1.年龄不超过40周岁；
2.全日制大专及以上学历；
3.可协助熟练操作手机、电脑服务，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共设施管理工作；完成社区交办的其他工作。

	10
	容西清泉社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	3
	1.具有全日制大专及以上学历；
2.具有容城县、安新县户籍，毕业5年内且当前未就业的高校毕业生；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。

	协助做好公共服务事项；
完成社区交办的其他工作。

	11
	容西望泉社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	3
	1.年龄不超过40周岁；
2.具有全日制大专及以上学历；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。

	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。

	12
	容西西泉社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	3
	1.全日制大专及以上学历，毕业5年内且当前未就业的高校毕业生；
2.具有容城县、安新县户籍；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。

	13
	容西玉水社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	3
	1.全日制本科及以上学历，毕业5年内且当前未就业的高校毕业生；
2.具有容城县、安新县户籍；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。

	14
	容西环水社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	3
	1.年龄不超过40周岁；
2.具有全日制大专及以上学历；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。

	15
	容西爱水社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	3
	1.年龄不超过40周岁；
2.全日制大专及以上学历；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。

	16
	容西芳水社区党群服务中心
	公共服务专项岗
	3
	1.年龄不超过40周岁；
2.全日制大专及以上学历；
3.热爱基层工作，可熟练操作手机、电脑，具有文字填写及数据上报能力。
	协助做好公共服务事项；完成社区交办的其他工作。




