附件1

昌江黎族自治县菜篮子发展有限公司公开招聘岗位需求表
	序号
	所属部门
	招聘岗位
	招聘     人数
	招聘资格条件
	备注
	任职要求

	
	
	
	
	户籍
	学历
	专业
	
	

	1
	综合部
	行政岗
	1
	不限
	本科及以上
	新闻传播学类、中文、汉语言文学类、行政管理、人力资源管理等相关专业。
	
	1. 具备3年以上新媒体运营及行政相关工作经验，熟悉新媒体平台运营逻辑与行政办公流程；

2. 拥有扎实的文字功底，较强的信息采编与写作能力，熟练掌握摄像摄影、视频剪辑、文案脚本撰写等技能，可独立完成全流程内容产出；同时熟悉办公物资管理、会议筹备、文件流转等行政事务处理规范；

3. 工作积极主动，责任心强，具备良好的沟通协调能力、快速学习能力、抗压能力及团队合作精神，新媒体运营项目与行政事务的协同落地能力突出；

4. 具备良好的政治素养与政策理解能力，对时政热点、社会动态敏感度高，能精准把握宣传导向，坚守内容合规底线；同时拥有细致严谨的工作态度与较强的服务意识，确保行政事务高效规范开展。



