信息化技术岗

	基本信息

	岗位名称
	信息化技术岗
	所在部门
	科技创新部

	岗位序列
	专业序列
	岗位编制
	

	汇报关系

	直接上级
	副部长
	直接下级
	/

	岗位目的

	在部门领导的指导下，负责公司信息化平台建设、数字化建设、信息安全管理等工作。

	岗位职责

	序号
	职能领域
	主要职责

	1
	数字化建设
	[image: ] 负责建立健全公司数字化管理体系。
[image: ] 开展公司信息化建设及管理工作。
[image: ] 负责OA 办公系统、企业信息化网络和内、外部网站的建设和日常维护、技术支持和培训。
[image: ] 负责公司档案、合同等文件的数字化管理建设工作。
[image: ] 依托数据平台，统筹分析、整合业务数据，为公司经营决策
提供参考。

	2
	信息安全管理
	[image: ] 负责监督公司网络安全情况，排查网络故障，保障网络安全
与各项信息系统的正常运行。

	3
	信息化平台建设
	[image: ] 根据公司信息化整体战略发展，制订信息化战略规划，推动
数字施工信息化建设，分析信息化需求，制定信息化建设行 动计划。
[image: ] 负责公司集成信息系统总体构架,构建企业信息化实施组织。
[image: ] 负责信息化系统建设的立项与实施，包括项目的可研、立项、选型、实施、运维、升级等管理工作，负责对信息化建设过 程中所有项目的技术调研、评审、谈判及软件公司技术接口工作。

	4
	其他
	[image: ] 参与、协助部门其他人员开展相关工作。
[image: ] 完成领导交办的其他工作。
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