审计岗

	基本信息

	岗位名称
	审计岗
	所在部门
	审计部/风险管控部

	岗位序列
	职能序列
	岗位编制
	

	汇报关系

	直接上级
	副部长
	直接下级
	/

	岗位目的

	在部门领导的指导下，负责做好公司审计相关工作。

	岗位职责

	序号
	职能领域
	主要职责

	1
	审计管理
	[image: ] 负责拟定公司内部审计规章制度及工作规程。
[image: ] 负责建立公司内部审计网络体系。
[image: ] 编制公司审计工作中长期规划、年度审计工作计划及审计费用预
算，并根据公司批准的年度审计项目计划组织实施。
[image: ] 参与落实公司年度审计工作计划，组织实施公司本部年度审计工作
计划，强化经费的使用管理与控制。
[image: ] 负责调配内部审计力量，组织好自审项目；严格组织内审项目对外委托的实施工作。
[image: ] 配合上级审计部门、社会审计机构对公司开展的各项审计工作 [image: ] 指导、监督和评价下公司内部审计工作。
[image: ] 负责公司审计工作运用外部审计机构的筛选、聘请与管理工作 [image: ] 参与公司内部管理的评价和重大项目投后评价。

	2
	财务收支 
审计
	[image: ] 按照审计部工作安排，对有关财务收支、专项资金的使用及核算情
况等进行审计，并形成财务收支审计报告。
[image: ] 负责起草公司有关财务收支审计的规章制度。
[image: ] 对下属企业财务收支审计人员配备、审计项目及其工作提出建议 [image: ] 按照工作安排，做好财务收支审计相关工作。

	3
	经济责任 
审计
	[image: ] 按照审计部工作安排，对有关责任的工作情况和工作业绩进行审议

计，并形成经济责任审计报告。
[image: ] 负责起草公司有关经济责任审计的规章制度。
[image: ] 对下属企业经济责任审计的人员配备、审计项目及其工作提出建
。

	4
	经济效益 
审计
	[image: ] 按照审计部工作安排，对经济效益的真实性、准确性和合法性等进议

行审计，并形成经济效益审计报告。
[image: ] 负责起草公司有关经济效益审计的规章制度。
[image: ] 对下属企业经济效益审计的人员配备、审计项目及其工作提出建
。

	5
	专项审计
	[image: ] 按照审计部工作安排，协助公司纪检监察等部门，对公司重大项目、
违规违纪事件等重大事项进行审计，并形成专项审计报告。
[image: ] 负责起草公司有关专项审计的规章制度。
[image: ] 负责特定经济业务专项审计工作,包括公司及下属核心岗位人员的任期及离任经济责任审计。


	
	
	[image: ] 对下属企业专项审计的人员配备、审计项目及其工作提出建议。

	6
	审计综合事务
	[image: ] 负责建立公司审计信息库，收集汇总审计资料、报表 [image: ] 参加审计相关会议及工作，发表意见或建议。
[image: ] 收集、整理审计的有关档案资料。
[image: ] 按照审计报告内容，分析预测财务风险和隐患，为集团经营决策提供建议和支持。

	7
	其他
	[image: ] 参与、协助部门其他人员开展相关工作。
[image: ] 完成领导交办的其他工作。
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