附件1
	晋江市梅岭街道办事处公开招聘编外人员岗位表

	岗位    代码
	招聘岗位
	招聘     人数
	性别     要求
	年龄要求
	学历要求
	学位要求
	专业要求
	其他要求
	岗位主要职责
	考试方式及折算比例

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	笔试
	面试
	专业测试

	01
	党政综合办公室工作人员
	1
	不限
	18周岁-35周岁（1990年3月-2008年3月期间出生
	本科及以上
	学士及以上
	哲学、文学、历史学大类
	1.熟悉计算机及网络基本知识，能够熟练使用电脑和办公软件，掌控WORD、EXCEL等办公软件应用;2.有一定的文字功底；3.工作需参与值班值守，并根据需要加班加点。
	协助做好党政办公室工作等日常事务。
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