附件1
广州市黄埔区机关事务管理局2026年公开招聘政府初级雇员职位表
	序
号
	招聘岗位类别
	招聘岗位
名称
	岗位简介
	招聘人员
类型
	招聘人数
	年龄要求
	专业要求
	学历学位
	其他资格条件

	1
	初级雇员
	综合保障岗
	1.负责日常办公文书处理工作；
2.协助处理工会事宜；
3.协助处理行政综合事务；
4.协助做好机关商城相关工作；
5.按时完成领导临时交办的其他工作。
	社会人员
	2
	[bookmark: _GoBack]年龄在45周岁以下（年龄截止日期以报名前一天为准）
	工商管理(B120201)
行政管理（B120402）电子商务（B120801）
	本科学历
	

	2
	初级雇员
	膳食保障岗
	1.协助管理机关饭堂膳食保障工作；
2.协助处理行政综合事务；
3.协助处理机关饭堂食材运输、仓储、进销存等相关工作；
4.按时完成领导临时交办的其他工作。
	社会人员
	1
	年龄在45周岁以下（年龄截止日期以报名前一天为准）
	包装工程（B081802）食品质量与安全（B082802）
工商管理(B120201)
	本科学历
	




