	序号
	岗位名称
	招聘
人数
	岗位职责
	任职资格条件
	薪酬
待遇

	1
	车队主管

（工作地点：成都金牛高新技术产业园区振兴路22号）
	3人
	1.负责公司车辆的各项管理工作，包括车辆调度、维修保养安排等日常工作，协助办理车辆保险、年审。
2.负责制定、更新公司车辆各项管理制度，做好车辆日常运营的监督管理工作。
3.掌握车辆动态，做好车辆出车计划，合理安排出车任务，定期对车辆车况及安全设备进行检查。
4.负责驾驶员管理工作，包括面试、考勤、调度、考核等具体工作。
5.利用智慧平台系统对车辆、驾驶员作业情况进行监督管理，每日完成运营日报编写工作。
6.配合业主单位做好各类重大迎检保障及应急处置情况下的车辆及驾驶员调度安排工作。
7.协助处理交通安全事故，并按照公司制度进行汇报。
8.分析项目运营中存在的各类问题和安全隐患，及时纠正不规范行为，定期对驾驶员进行安全、作业技能培训并进行考核。
9.做好项目运营成本控制，合理减少各种费用支出、降低运营成本。
10.负责与业主单位沟通，提高满意度。
11.完成领导交办的其他工作。
	1.35岁以下，大学本科及以上学历。
2.熟悉车辆相关性能和操作，具备车辆调度、维修保养、保险理赔、安全运行知识基础。
3.熟悉国家、地区关于交通、安全等方面的相关法律法规、政策等相关知识。
4.持有C1及以上驾照并会熟练驾驶汽车，能够熟练操作各种办公软件。
5.具备良好的语言表达能力和较强的抗压能力。
6.爱岗敬业，具有较强团队合作精神，具有良好的政治、业务素质，品行端正、身心健康。
	面议

	2
	维修技术
[bookmark: _GoBack]中心管理员

（工作地点：成都市金牛区银沙南街58号）
	1人
	1.资料管理：负责维修技术中心运营数据统计工作，建立数据台账，包括出入库台账、维修台账、资产台账等，确保数据准确无误。
2.出入库管理：负责物资入库时的验收工作，确保物资的名称、数量、质量与订单一致，并及时登记入库单和保存各种原始凭证，物资出库时，严格审核领用手续是否齐全，确保物资发放的正确性。
3.维修台账记录：负责每日对车辆维修数据进行整理，并登记维修台账，确保维修数据的准确性。
4.资料归档：负责及时归档和保存各类台账及各类单据备查，如维修台账、入库单、出库单、送货单、收货确认单等，确保单据的准确性和完整性。
5.安全库存管理：根据配件实际使用及库存情况，及时提供采购清单。
6.完成领导交办的其他工作。
	1.35岁以下，大学本科及以上学历。
2.具有1年及以上仓库或库管相关工作经验，具备数据处理与统计能力，熟悉各类汽车配件。
3.爱岗敬业、严谨细致、责任心强，具有较强的计划、协调、执行能力和团队合作精神，具有良好的政治、业务素质，品行端正，身心健康。
4.能够熟练操作各种办公软件，熟悉相关的法律法规。
	面议



