附件1

内江高新园区管理有限责任公司招聘计划表

	序号
	公司
	招聘岗位
	年龄
	需求

人数
	学历要求
	专业
	 任职条件

	1
	园区管理

公司
	行政专员
	38周岁及以下（1987年2月13日以后出生）
	2
	本科及以上、

学士学位及以上
	法学

新闻学

汉语言

应用中文

汉语言文学
	1.具备良好的沟通协调、应急处置及办公软件操作能力，责任心强、作风严谨，服从工作安排，恪守职业纪律；

2.具备扎实的文字功底，能独立完成工作总结、报告、请示、讲话稿等各类公文及材料的起草工作；

3.具备精准的文字审核能力，可把控公文、材料的规范性、准确性及逻辑性；

4.具备3年以上行政相关工作经验，并附相应工作证明；

5.中共党员、具备机关单位工作经验者优先。

	2
	园区管理

公司
	投融资专员
	38周岁及以下（1987年2月13日以后出生）
	2
	本科及以上、

学士学位及以上
	不限
	1.逻辑性强，有一定的风险意识、执行能力、分析判断能力、协调能力；

2.熟悉银行、证券、基金、投资、财务、融资等基础知识；

3.具备较强的写作能力，熟练操作office等办公软件；
4.具有3年及以上投融资方向从业经验，并附相应工作证明。


	3
	园区管理

公司
	会计
	38周岁及以下（1987年2月13日以后出生）
	3
	本科及以上、

学士学位及以上
	会计学

审计学

财政学

金融学

经济学

财务管理
	1.具备较强的全盘账务处理能力、税务处理能力、资金管理能力、核算管理和全面的财务分析及财务预算经验；
2.具备良好的职业操守和职业道德，团队合作意识强；

3.具备3年以上会计相关工作经验，并附相应工作证明；
4.熟练操作财务管理软件、office等办公软件；
5.持中级会计师职称及以上。

	4
	园区管理

公司
	招商专员
	38周岁及以下（1987年2月13日以后出生）
	3
	本科及以上、

学士学位及以上
	金融学

电子信息

机械工程

数字经济

电子科学与技术

智能科学与技术

信息与通信工程

集成电路科学与工程


	1.具有较强的工作责任心、严谨、仔细；

2.具备良好的职业操守和职业道德，学习及业务能力强；

3.具备较强的写作能力和扎实的专业知识，熟悉相关产业领域的技术动态与发展趋势；

4.具备3年及以上产业领域科研项目、技术开发、工程实践或产业分析等相关工作经验，并附相应工作证明。

	5
	园区管理

公司
	规划与设计助理
	38周岁及以下（1987年2月13日以后出生）
	1
	本科及以上、

学士学位及以上
	建筑学
城乡规划
风景园林

智慧建筑与建造

历史建筑保护工程

人居环境科学与技术
	1.具备良好的沟通协调、视觉表达及专业设计软件操作能力，责任心强、具备一定的审美与空间思维；
2.具备基本的规划与设计分析能力，能协助完成调研分析、图纸整理、可视化表达及方案文本编制；
3.具备较强的资料收集与归纳能力，能配合完成项目申报、评审材料准备及相关档案管理工作；

4.持有相关职业资格证书（如CAD制图等）；

5.具备3年以上工程相关工作经验，并附相应工作证明。

	6
	园区管理

公司
	工程项目

助理
	38周岁及以下（1987年2月13日以后出生）
	2
	本科及以上、

学士学位及以上
	土木工程

智能建造
城市地下空间工程

道路桥梁与渡河工程

智能建造与智慧交通

土木、水利与海洋工程


	1.具备良好的沟通协调、现场应变及办公软件、专业制图软件操作能力，责任心强、作风踏实，服从现场工作安排；
2.具备工程项目技术文档编制能力，能协助完成调研报告、施工方案、进度统计等工程材料；
3.具备基本的图纸识读与工程数据整理分析能力，能配合进行项目跟踪与档案管理；

4.持有相关专业技术资格（如助理工程师等）；

5.具备3年以上工程相关工作经验，并附相应工作证明。

	7
	城市管理

服务公司
	资料员
	38周岁及以下（1987年2月13日以后出生）
	2
	本科及以上、

学士学位及以上
	建筑学

工程管理

城乡规划

城市设计

土木工程

风景园林

水务工程

测绘工程

标准化工程
	1.具备良好的沟通协调能力、团队合作精神及应变能力，工作认真负责、诚实守信，能承受较强的工作压力；

2.熟练使用Office办公软件，具备良好的文档编辑和数据整理能力；

3.熟悉项目报规报建流程，有较强的风险意识；

4.持工程相关中级职称及以上；

5.具备3年以上工程建设、工程设计等相关公司资料员岗位工作经验，并附相应工作证明。



	8
	城市管理

服务公司
	党建专员
	38周岁及以下（1987年2月13日以后出生）
	1
	本科及以上、

学士学位及以上
	不限
	1.中共党员，坚定拥护中国共产党的领导，深刻学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想；

2.具备较强的组织策划、沟通协调能力；

3.具备较强的文字功底，能独立撰写工作计划、工作总结、党建宣传稿件等各类材料；

4.具备3年及以上相关工作经验，并附相应工作证明。
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