附件1：
	临沧市临翔区知恩职业技能培训学校有限公司2026年公开招聘劳务派遣人员
岗位计划表

	招聘单位全称
	招聘人数
	用人
部门
	岗位名称
及编号
	性别
要求
	岗位职责
	生源或户籍要求
	任职要求
	招聘方式
	薪酬待遇
	备注

	临沧市临翔区知恩职业技能培训学校有限公司
	1人
	综合部
	行政岗
	不限
	1.负责协助开展日常行政公文处理、会议组织、后勤保障、学员信息统计与管理、培训资料归档、对外联络协调等工作；
2.负责县区业务驻点及业务出差对接等相关工作；
3.车辆驾驶工作；
4.完成公司交办的其他工作。
	不限
	[bookmark: OLE_LINK3]1.学历：全日制大学本科及以上学历；
2.专业：不限；
3.职称及职业资格：具有驾驶证且有驾驶经验，有相关职业资格证书者考虑优先录用；
4.年龄要求：年龄在35周岁及以下；
5.工作经验要求：具有大学生志愿者或相关企事业单位行政岗位从业工作经验。
	公开招聘
[bookmark: OLE_LINK2]（笔试+面试）
	[bookmark: OLE_LINK4]3个月试用期，应发工资4000元/月（含社会保险单位及个人部分），试用期满，执行应发工资5000元/月（含社会保险单位及个人部分）
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