
附件：
陕西人民艺术剧院有限公司2026年招聘岗位信息表

	序号
	部门及岗位
	数量
	学历
	专业要求
	岗位职责

	1
	演出制作部专员
	1
	本科
	艺术类相关专业
	1. 具备演出项目制作、剧场运营或文化项目管理相关经验，有巡演执行、舞台技术统筹经验，熟悉剧场装拆台、排练合成等技术执行细节者优先；
2.熟练掌握演出项目预算编制与结算流程，具备基础财务核算与数据处理能力；
3.具备良好的沟通对接能力，可协助完成客户及剧场资源联络工作，协调多方人员与物资调配。

	2
	综合办公室专员
	1
	本科
	不限专业
	1.有行政相关工作经验者优先；
2. 熟练操作各类办公软件，具备基础的文书撰写、排版能力，有公文写作经验者优先；
3.熟悉行政办公基本流程，了解国有资产管理相关政策规定，能高效处理多线程日常工作；
4. 持有C1及以上机动车驾驶证，驾驶技术娴熟，能熟练驾驶各类公务车辆，5年及以上驾龄者优先。
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