附件1
2025年长沙市城市建设档案馆普通雇员招聘计划表
	招聘岗位
	招聘
人数
	年龄
	学历
	专业
	其他
	考核
方式
	岗位职责及其他要求

	文字综合
	1
	28周岁以下
	本科及以上学历
	汉语言文学、秘书学
	文字功底扎实，能独立完成各类材料的撰写；获得普通话二级甲等及以上证书。
	笔试+结构化面试
	相关会议纪要、报告、总结等文字材料的撰写；新闻宣传稿的撰写；具备沟通表达能力和应对突发情况的能力。

	资产管理
	1
	30周岁以下
	本科及以上学历
	会计学、财务管理
	具备3年及以上财务相关工作经历；具有助理会计师及以上职称。
	笔试+结构化面试
	事业单位国有固定资产日常管理，财务相关等工作。

	信息技术
	1
	30周岁以下
	大专及以上学历
	软件技术、计算机信息管理
	具备3年及以上信息技术、数据分析等相关工作经历。
	笔试+结构化面试
	档案数字化技术应用；会议视频系统设备调试，需晚上和周末工作。


