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（一）运营岗
（1）协助运营中心经理完成对应口岸的边民互市改革推进工作；
（2）协助运营中心经理完成对应口岸的具体运营工作；
（3）对应口岸的边民互市运营数据统计汇报；
（4）对各口岸子公司运营工作查缺补漏，发现处理不了的问题及时向上级汇报。
（5）完成运营中心经理交办的其他工作。
（6）处理日常办公事务，如接听电话、接待来访、办公用品采购与管理等，保障办公环境正常运转。
（7）与各部门沟通协作，传递信息、协调工作，促进公司内部高效协同。
（8）完成领导交办的其他临时性任务。
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	1.本人确认，公司已向本人如实告知了工作内容、工作地点、工作条件、职业危害、安全生产状况、劳动报酬以及本人要求了解的情况。
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