2025年无锡洗砚湖生态科技城开发建设有限公司招聘计划表
	岗位
	岗位职责
	人数
	学历要求
	专业要求
	任职要求
	年薪

	出纳
	1. 日常收支管理：负责公司日常现金、银行存款的收付、保管与核对；登记现金日记账、银行存款日记账，确保账实相符；
2. 银行业务办理：办理银行开户、销户、转账、汇款、对账等业务；定期获取银行回单、对账单，配合会计完成银行调节表；
3. 票据管理：保管和使用发票、收据、支票等财务票据，确保票据使用的合规性；审核原始单据的合规性与完整性；
4. 报销与付款审核：审核员工报销单据，按公司制度办理付款手续；协助会计整理原始凭证，确保财务流程规范；
5. 资金安全管理：定期盘点现金，确保资金安全；严格执行公司财务制度，防范资金风险；
6. 协助财务工作：协助会计完成月度、季度、年度财务报表的基础数据准备；
7.完成上级交办的其他财务相关工作。
	1
	本科
	会计学、财务管理、金融学、审计学等相关专业
	1. 35周岁以下（1990年1月1号之后）；
2. 专业要求：财务财会类、会计、金融、经济等相关专业；
3. 专业知识：了解基础财务知识，熟悉会计准则和税务法规；
4. 技能要求：熟练使用Excel、Word等办公软件；具备财务软件操作能力者优先；
5. 细致严谨：工作认真细致，责任心强，具备良好的职业操守；
6. 沟通能力：具备良好的沟通能力和团队协作精神；
7. 诚信可靠：严守财务纪律，保守公司财务信息，具有良好的职业道德。
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