附件1
湖南省中南锑钨工业贸易有限公司招聘计划表
	序号
	岗位
	工作职责
	人数
	任职要求
	工作
地点

	1
	业务员1人
	1.分析全球矿产需求情况，特别是中国市场需求情况。
2.制定公司进出口业务开拓及对非贸易拓展计划。
3.开拓市场化业务及对非贸易的新客户，签订进出口贸易合同。
4.协调法务、财务等部门实现公司贸易业务特别是对非贸易的开展、壮大。

	1名
	1.坚决拥护中国共产党的领导、爱党爱国、爱岗敬业，坚守商业道德，避免卷入非法交易的风险。
2.年龄在35岁以下，1990年12月1日后出生。
3.大学本科及以上学历，采选冶专业及有进出口贸易工作经验者优先。
4.熟悉有色金属、贵金属等矿产的分布、品质标准及市场动态、国际矿业贸易规则（如定价机制、检验流程、运输标准、结算方式、风险防控等），了解矿业许可、环保合规、来源合法以及矿产国的政策。
5.熟悉进出口法规、物流清关及跨境支付等。
6.具备较强应变能力，能较好应对国外政局波动、外汇管制、基础设施薄弱等诸多不确定情况。
7.大学英语四级（CET-4）及以上，能熟练地用英语与客户商务交流和谈判，善于用邮件沟通和表达。  
8.具备吃苦耐劳的能力，既能适应复杂的市场环境又能适应国外的艰苦条件。
[bookmark: OLE_LINK7]9.无违反国家法律法规和企事业单位纪律，无事故责任等不良信用记录。
	



长沙县或驻非开展工作

	2
	[bookmark: OLE_LINK6]综合
干事
1人
	1.公文与会务：负责公司公文的全流程处理及会议组织、记录与纪要撰写，督促决议落实。
2.宣传与文案：负责公司新闻宣传的策划执行、稿件撰写，以及内部宣传平台的维护管理。
3.工会与群团：协助工会日常工作，具体落实员工关怀、福利发放及文体活动组织。
4.综合与协调：协助党建、董事会等辅助工作，并处理日常行政事务。
	
	1.立场坚定、作风正派、遵纪守法，并认同企业文化，有较强的事业心和抗压能力。
2.年龄在35岁以下，1990年12月1日后出生。
3.大学本科及以上学历，宣传、新闻等相关专业者优先。
4.有出色的文字功底。能独立撰写计划、总结、报告等公文。
5.有较强的组织协调能力。能策划、组织会议和各类活动。
6.有良好的沟通能力。具备群众工作能力和团队协作精神。
7.无违反国家法律法规和企事业单位纪律，无事故责任等不良信用记录。
	长沙县


[bookmark: _GoBack]
                                                      - 2 -

