附件2
[bookmark: _Hlk213071541]无锡市羊尖中学教务处编外工作人员
1、 报名条件
1.本科及以上学历，居住地为羊尖镇或周边板块，年龄30-40周岁，党员优先。专业背景与教育相关的或具有教育行业从业经历者优先考虑。
2.具备扎实的现代办公自动化技能，能熟练地使用各种办公软件，包括Word、Excel、PowerPoint等。能够熟练处理Excel数据表格，独立完成数据分析和统计。
3.诚信正直，遵守工作纪律和职业道德规范，具备良好的职业操守，能以身作则，为学生树立榜样。
4.有下列情况之一者不得申报：因犯罪受过刑事处罚的；受到党纪、政纪处分的；参加非法组织的；其他不适宜担任学校工作的。
2、 主要工作内容
学校排课、调课，学籍、随班就读管理，贫困生资助管理，各类考务及成绩分析，教师工作量（含延时）统计等常规工作，学校安排的其他临时性工作。












[bookmark: _Hlk213071598]无锡市羊尖中学教务处编外工作人员申报表
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	贴照片处
 
（电子照）

	政治面貌
	
	民族
	
	

	毕业院校
毕业时间
	
	婚姻状况
	
	

	学  历
	
	专  业
	
	

	联系电话
	
	身份证
号码
	

	现户籍所在地
	
	现居住地
	

	学习经历
	

	工作经历
	

	主要荣誉
	

	    本人确认上述填写内容全部真实准确，并愿意承担填写内容不真实、不准确所造成的一切后果。
填表人签名：               年  月  日

	审核意见
	审核人签名：            年  月  日




