附件1

公开招聘成都市青白江区机关事业单位2025年第四季度编外人员岗位表

	序号
	岗位

编号
	岗位

名称
	需求人数
	专业
	岗位职责
	岗位条件
	测评方式
	备注

	1
	25041202001
	综合办公辅助岗（一）
	1
	环境科学与

工程类
	1.协助完成综合行政、业务辅助工作；

2.完成领导交办的其他任务。
	1.大学本科及以上学历，并取得学历相应学位；

2.年龄30周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有C1驾驶执照及以上；

4.熟悉计算机常用办公软件；具有较强的协作能力、学习能力和良好的沟通协调能力，工作严谨细心、原则性强、责任心强、保密意识强，有良好的职业素养。


	笔试+面试
	

	2
	25041202002
	综合办公辅助岗（二）


	1
	计算机类
	1.协助完成综合行政、业务辅助工作；

2.完成领导交办的其他任务。
	1.大学本科及以上学历，并取得学历相应学位；

2.年龄30周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有C1驾驶执照及以上；

4.熟悉计算机常用办公软件；具有较强的协作能力、学习能力和良好的沟通协调能力，工作严谨细心、原则性强、责任心强、保密意识强，有良好的职业素养。
	笔试+面试
	

	3
	25041202003
	综合办公辅助岗（三）
	1
	经济与贸易类；工商管理类；物流管理与工程类；电子商务类；安全科学与工程类
	1.负责承担对企业的服务及沟通协调工作，负责文件起草、办理等综合事务相关工作；

2.负责商贸行业领域内安全生产监督管理工作；

3.完成领导交办的其他任务。
	1.大学本科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.熟悉计算机常用办公软件等；

4.具有较强的协作能力、学习能力和良好的沟通协调能力；工作严谨细心、原则性强、责任心强、保密意识强，有良好的职业素养。
	笔试+面试
	

	4
	25041202004
	综合办公辅助岗（四）
	1
	专业不限
	1.负责小区自治组织组建等工作；
2.完成领导交办的其他任务。
	1.大学本科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（截至公告发布当日）；
3.具有2年及以上党政机关或事业单位工作经历；

4.熟悉小区管理相关法律法规。
	笔试+面试
	

	5
	25041202005
	政务服务辅助岗
	1
	专业不限
	1.负责街道各类对外服务事项的受理、审核、办结及反馈，确保流程规范、高效；

2.负责宣传政务服务政策、法规及便民措施，确保信息传递准确；

3.完成领导交办的其他任务。
	1.大学本科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有1年及以上公共服务或窗口服务相关工作经历；

4.熟悉政务服务流程，遵守政务服务礼仪规范，保持仪容整洁、用语文明，展现专业形象；具备良好的沟通能力、服务意识和抗压能力。
	笔试+面试
	

	6
	25041202006
	综合办公辅助岗（五）
	2
	专业不限
	1.协助完成各类行政综合文稿的撰写、编辑和校对；

2.完成领导交办的其他工作。
	1.大学本科及以上学历；

2.年龄30周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有良好的公文写作和语言表达能力；

4.具有良好的责任心、安全意识、保密观念。
	笔试+面试
	

	7
	25041202007
	营销策划辅助岗
	1
	工商管理、市场营销、商务管理
	1.协助开展农旅项目策划、包装、管理；

2.协助开展农旅产品开发、推广、销售；

3.协助制作图文音像作品，运用新媒体宣传；

4.完成领导交办的其他工作。
	1.大学专科及以上学历；

2.年龄30周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有较强的吃苦耐劳和忠诚奉献精神，有意愿从事农产品销售和市场推广工作；具有熟练拍摄、编辑、制作短视频宣传稿件的能力，具备良好的文字写作、语言表达、沟通协调能力；

4.具有良好的责任心、安全意识、保密观念。
	笔试+面试
	

	8
	25041202008
	群团专干辅助岗
	1
	专业不限
	1.负责宣传贯彻党的路线、方针、政策，贯彻民政相关工作法律法规，以及各级党委、政府的重大决策部署；
2. 负责城乡低收入家庭、特困、残疾人两补等相关政策落实执行以及认定、资金发放工作；

3.负责社会救助工作，掌握符合社会救助条件人员的定期救助、临时救助以及其他特殊对象的救助政策、标准，组织实施救助；

4.完成领导交办的其他任务。
	1.大学本科及以上学历；

2.年龄30周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有一定的组织协调能力和相关业务知识，热爱基层工作，乐于奉献，善于开展群众工作；

4.具有良好的职业素养，工作严谨细心、原则性强、责任心强；具有团队协作精神，优秀的表达能力及沟通技巧和组织协调能力，能够熟练使用word、excel、PDF等办公软件。

	笔试+面试
	

	9
	25041202009
	后勤服务岗（一）
	1
	专业不限
	1.负责街面巡查、接收流浪乞讨人员工作；2.负责救助车辆的日常清洗及维修保养等工作；

3.协助做好求助人员接待、系统登记、信息核查、寻亲、离站工作；

4.完成领导交办的其他任务。

	1.大学专科及以上学历；

2.年龄45周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有C2驾驶执照及以上；
4.具有一定的沟通技巧，具有较强的吃苦耐劳和忠诚奉献精神，有较强的工作责任心及自觉性，服从组织安排；

5.身体健康，无残疾和传染病。
	面试
	

	10
	25041202010
	后勤服务岗（二）
	3
	专业不限
	1.协助做好物资接收、储存、发放、运输、管理等工作；

2.负责会前资料准备和会场布置等会务工作；

3.做好车辆行程规划、安全驾驶、车辆维护、应急处理等工作；

4.完成领导交办的其他任务。
	1.大学专科及以上学历；

2.年龄50周岁及以下（截至公告发布当日）；

3.具有C2驾驶执照及以上。


	面试
	

	11
	25041202011
	急救指挥调度岗
	1
	医学门类
	1.负责院前急救调度工作；

2.完成领导交办的其他任务。
	1.大学专科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（截至公告发布当日）；
3.熟练听说普通话、听力正常，口齿清晰，工作严谨细心、保密观念强，具有优秀的表达能力和沟通技巧，有团队协作精神；

4.热爱急救事业，思维敏捷，能承受长期倒班工作；

5.熟悉青白江区城市街道、镇（乡）、村道路分布情况和国道、高速公路、省道路线图；

6.熟悉计算机中文输入技术，打字速度要求每分钟40字以上或具备计算机相关技能考试证书。
	面试
	


