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	序号
	岗位名称
	招聘名额
	学历/职称
	岗位职责
	学习工作经历要求
	参考待遇标准
（元/月）

	1
	综合事务
行政助理岗
	3
	硕士研究生
	（1）协助学院日常综合性事务管理相关工作；（2）其他交办的工作。
	具有综合事务工作经验或教育行业经验者优先。
	8000-9000

	2
	人才培养
行政助理岗
	2
	硕士研究生
	（1）协助学院人才培养相关工作；（2）其他交办的工作。
	有一年以上教育行业工作经验者优先。
	8000-9000

	3
	人事人才
行政助理岗
	1
	硕士研究生
	（1）协助学院人事管理和人才引进相关工作；（2）其他交办的工作。
	具有人事工作经验或教育行业经验者优先。
	8000-9000

	4
	财务会计
行政助理岗
	1
	硕士研究生；或全日制本科，且具有中级会计及以上职称
	（1）协助学院账务处理及资产采购相关工作；（2）其他交办的工作。
	财会相关专业；有两年以上财务会计经验或教育行业经验者优先。
	8000-9000

	5
	出纳/采购
行政助理岗
	1
	硕士研究生
	（1）协助学院现金、银行结算业务及资产采购相关工作；（2）其他交办的工作。
	经济管理相关专业；有2年以上出纳或采购、资产管理经验者优先。
	8000-9000

	6
	后勤保障
行政助理岗
	2
	硕士研究生
	（1）协助学院后勤保障相关工作；（2）其他交办的工作。
	有一年以上相关工作经验者优先。
	8000-9000





