附件1

	晋江市永和镇公开招聘编外人员岗位表

	岗位    代码
	招聘岗位
	招聘     人数
	性别     要求
	年龄要求
	学历要求
	学位要求
	专业要求
	其他要求
	岗位主要职责
	考试方式及折算比例

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	笔试
	面试
	专业测试

	01
	综合执法队内勤人员
	1
	不限
	18周岁—35周岁(1989年11月-2007年11月出生）
	本科及以上
	学士及以上
	不限
	1.具有全面履行岗位职责的能力；

2.熟练掌握Excel、Word等基本办公软件使用，有一定的数据分析、比对能力；

3.具备一定的文字写作功底。
	协助做好城市管理报表登记报送、案件办理、信息撰写及办公室日常办公内业工作
	
	100%
	


