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附件 3

综合能力素质评价材料上传说明

根据综合能力素质评价和资格复审工作需要，请报考人员按

照公告要求和网上报名系统提示，分类整理本人的证明材料，并

将证明材料图片上传至网上报名系统指定位置。上传前请务必仔

细核对，以免传错位置，影响后续工作。

为方便报考人员上传证明材料，我们提供了操作说明。

一、注意事项

1.所有需上传的图片均需严格核对清晰度。建议在电脑端打

开图片，将图像放大至占满屏幕宽度，仔细检查其中文字内容是

否清晰可辨。若图片文字过于模糊，综合能力素质评价环节可能

因辨识困难导致误判。

2.上传的单张图片大小最大不超过 200 KB，如果超出限制，

可使用微信文件传输助手或其他图像处理软件对图片进行处理。

3.图片上传格式应为 jpg /png/jpeg 格式，请在完成图片处

理后检查图片文件类型是否符合要求。如果格式不正确，将影响

后续综合能力素质评价环节。
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4.图片请按类别命名，如“身份证和学生证扫描件”、“本

科学习经历证明”、“研究生学习经历证明”、“当前学历阶段

学习成绩证明”、“学术成果证明”、“政治面貌证明”、“所

获职（执）业资格、职业技能等级证明”、“实习实践经历证明”、

“研究生期间学生干部任职经历证明”、“本科期间学生干部任

职经历证明”、“研究生期间所获各类表彰奖励证明”、“本科

期间所获各类表彰奖励证明”。其中，“身份证和学生证扫描件”、

“本科学习经历证明”、“研究生学习经历证明”、“当前学历

阶段学习成绩证明”为必须上传的证明材料，如不上传，将无法

提交报名申请。若每类别有多张证明材料，请按“类别-序号”

命名，如“学术成果证明-1”“学术成果证明-2”。

二、材料上传方法

按照公告要求和网上报名系统提示，请将证明材料分类准备

好。在报名系统中进入“填写报考信息”页面，根据采集项一一

进行信息的填写，如下图所示：
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采集信息填写完毕后，在“职位信息”模块，选择报考单位、

报考职位等信息。

职位选择完毕，页面底部会出现“材料上传”模块，根据材

料类别，在相应模块点击 按钮，上传对应的证明材料图片

即可。
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上传完证明材料图片后，可点击图片进行查看与删除。
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每个上传模块均配备 1 个 上传按钮，显示在上传区域

的左侧，该按钮每次仅支持上传 1 张图片。为便于后期开展综合

能力素质评价工作，每张图片需要体现该项证明材料的完整信息。

例如，报考人员某项学术成果的证明材料由 2 张图片组成，需要

先通过拼图工具将 2 张图片合并成 1 张，再将合并后形成的图片

上传至“学术成果证明”模块。
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若报考人员在某个上传模块拟提交的证明材料图片张数超

出上限，也需要用拼图软件将多出的图片合并后，再进行上传。

例如，“本科期间所获各类表彰奖励证明”模块最多可上传 10

张图片，报考人员在本科期间获得了 15 项表彰荣誉，那么需要

通过拼图软件，将 15 项表彰荣誉证明图片合并在 10 张以内（即

某几项荣誉证书的图片可合并为 1 张），再进行上传。

采集信息全部填写完毕，选择职位并上传相应的证明材料后，

再点击底部“提交”按钮，即完成报考信息的填写操作。
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