附件1
中共马关县委办公室2025年公开招聘编外人员岗位计划表
	岗位序号
	招聘岗位
	工作岗位
	招聘人数
	性别要求
	年龄要求
	学历要求
	专业
	招聘方式
	其他要求
	
备注

	[bookmark: OLE_LINK3]01
	办公室工作辅助人员
	主要负责办公室文秘、日常文稿处理、办文办会等工作
	1人
	不限
	18-40周岁
	大专及以上
	不限
	面试
	同等条件下，政治面貌为中共党员，熟悉公文写作，熟练使用office应用等办公软件，具有计算机资格证书者优先。
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附件2
	中共马关县委办公室招聘编外人员报名表
报名岗位序号：    

	基本信息
	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	插入小一寸免冠电子照片

	
	民族
	
	籍贯
	
	参加工作时间
	
	

	
	政治
面貌
	
	入党时间
	
	健康
状况
	
	

	
	身份
证号
	
	特长
爱好
	

	
	家庭
住址
	
	联系
电话
	

	学历
信息
	全日制学历
	学历名称
	
	学位
名称
	
	专业
名称
	

	
	
	毕业院校
	
	毕业
时间
	

	
	在职
学历
	学历名称
	
	学位
名称
	
	专业
名称
	

	
	
	毕业院校
	
	毕业
时间
	

	学
习
及
工
作
经
历
	开始
时间
	结束
时间
	工作单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

本人签名及
个人承诺
	为维护公开招聘工作的严肃性，我郑重承诺：   
  1.严格遵守公开招聘的相关规定和纪律要求；
  2.如实填写报名表，保证所填写信息真实准确完整；
  3.保证符合招聘公告中要求的资格条件；
  4.在资格复审时提供符合报名条件的证明材料，同时保证在录用前始终符合报名资格条件；
  5.已知晓并同意用人单位公开招聘各个环节要求。
以上承诺如有违反，本人自动放弃公开招聘资格。

	
	

本人签名（亲笔署名、手印）：
                     
年     月    日

	填表说明：
1.籍贯填写为：XX省XX州（市）XX县（市）。
2.出生日期填写为：XXXX.XX.XX，须与身份证号一致。
3.政治面貌填写：中共党员/共青团员/群众。
4.学历填写：高中/中专/大专/本科/研究生等。
5.个人简历从就读高中或者中专开始填写，包括学习经历和工作经历。
6.此表用A4纸双面打印。



