
贵安新区鲲鹏私募基金管理有限公司2025年第二次公开招聘（补招）岗位一览表

序号 岗位名称
招聘
人数

岗位职责 任职要求 备注

1
投资管理部
投资经理

1

项目搜寻与储备：依据公司投资战略及部门投资领域，广泛搜寻契合公司及基金投资标准
的项目信息，构建并持续更新投资项目库，为公司投资业务提供充足的项目资源。
项目调查与分析：牵头组织对拟投资项目开展全面尽职调查、财务审计以及投资分析工
作；高质量撰写尽职调查报告、项目可行性分析报告或投资建议书，为投资决策提供详实
、准确的依据；参与投资谈判，负责投资合同或协议的起草、修订工作，确保各项条款合
理合规，顺利推动项目交割。
法规与流程把控：关注股权投资市场政策法规动态，深入理解并熟练掌握基金募投管退等
工作流程，协同公司风控法务保障公司投资业务合法合规开展。
投资研究与建议：结合宏观经济形势及区域产业发展进行分析，为公司提供具有前瞻性和
可操作性的投资建议；定期总结行业发展趋势、投资机会与风险，为公司投资战略调整提
供参考。
其他：完成领导交办的其他工作。

学历：硕士研究生及以上学历（持有CPA/CFA/ACCA/FRM/法律职业资格证（A类），有三
年以上工作经验的可放宽至本科学历）。
专业：经济学（学科门类）、法学（学科门类）、理学（学科门类）、工学（学科门
类）、管理学（学科门类）。
年龄：40岁及以下。
政治面貌：不限，中共党员优先。
专业资格：持有基金从业资格证，有CPA、CFA者优先。
工作经验：3年以上股权投资、券商投行或产业研究工作经验，主导过完整投资1个项目
或参与过完整投资3个项目以上，有产业招商工作经验、新能源、新材料、电子信息制
造领域投资经验者优先。
专业知识：熟悉VC/PE投资业务流程及相关法律法规，具有电子信息制造、新能源、新
材料、装备制造或航空航天专业背景者优先。
综合素养：工作细致认真严谨，有较强的保密和风控意识、责任心强，具有团队精神，
抗压能力较强。

20-23W/年

2
综合事务部

综合事务专员
1

行政事务管理：负责公司公文（收、发、转、存）的规范化流转与管理；统筹组织各类内
部会议（安排、通知、记录、纪要整理与分发），确保会议高效有序；按规定程序完成公
司对外文件的报送工作。
后勤保障与资源统筹：负责办公用品、固定资产的采购比价、库存管控及成本优化；协调
车辆调度、维护保养及费用核销，保障业务出行高效安全；维护办公环境、接待访客及处
理突发事件，提升员工满意度。
财务支持与预算管理：协助编制、跟踪和分析各部门及公司整体的行政、后勤等费用预
算；协助处理日常财务报销单据的初步审核、整理与提交，确保票据合规、流程准确；配
合财务进行固定资产的财务台账核对与盘点工作。
品牌建设与合规宣传：协助制定对外宣传方案，管理宣传信息及自媒体内容合规性；组织
品牌活动（路演、峰会等），提升公司在金融/产业领域影响力。
其他：完成领导交办的其他工作。

学历：研究生及以上学历（持有CPA/CFA/ACCA/FRM/法律职业资格证（A类），有三年以
上工作经验的可放宽至本科学历）。
专业：不限。
年龄：40岁及以下。
政治面貌：不限，中共党员优先。
专业资格：有基金从业资格证、中级及以上职称者优先。
工作经验：2年以上综合行政管理或财务管理工作经验，其中至少1年以上国有企业同岗
位工作经历。
专业知识：熟悉国资监管流程、国有企业行政或财务、公文处理、会务组织等基本流程
与规范。
其他：具备良好的对内对外沟通协调能力和服务精神，主动发现问题并寻求解决方案；
能同时处理多项任务，应对临时性、综合性工作，在压力下保持工作状态。

14-16W/年

合计 2


